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1 CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENI

1.1 Nazev zafizeni, adresa, kontakty
Nazev: Détsky domov se skolou, zakladni skola,

a gkolni jidelna, Zlutice

s ucinnosti od 1. zafi 2018, Cj.: MSMT-24881/2018-2
Sidlo: 364 52 Zlutice, Jirdskova 344

Zfizovatel: Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy,
Karmelitska ¢.p. 529/5, Praha |

Pravni forma: prispévkova organizace

Identifikacni Cislo: 70 845 433

Vedeni zafizeni: reditel Skolského zafizeni
zastupce feditele
vedouci vychovatel

vedouci ekonomického useku

Elektronicka adresa: reditel@ddszlutice.cz
zastupce@ddszlutice.cz

Webova adresa: ddszlutice.cz

Datova schranka: 66k9mjf

1.2 Organizacni ¢lenéni
Organizaéni €lenéni je soudasti tohoto Vnitfniho fadu (dale ,VR“).

1.3 Charakteristika soucasti zafizeni

DDS, ZS a SJ Zlutice (dale jen ,,DDS“) je pfispévkovou organizaci s pravni subjektivitou. Je ziizen
na zakladé zfizovaci listiny vydané MSMT a zafazen do rejstiiku $kol. Cinnost DDS, ZS a SJ vychazi
z platnych pravnich predpisd: je vymezen zakonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni pozdéjsich zmén,
zdkonem ¢.563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich ve znéni pozdéjSich zmén,
zdkonem ¢. 109/2002 Sb. o vykonu dUstavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich ve znéni pozdéjsich zmén,
provadécimi vyhldgkami, souborem pedagogicko-organizaénich informaci na $kolni rok a Umluvou
o pravech ditéte. Ucelem zafizeni je zajisfovat nezletilé osobé, a to zpravidla ve véku od 6 do 15
let, umisténé do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu o Ustavni vychové nebo ochranné vychové
nebo o predbéiném opatfeni, ndhradni vychovnou péci v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné
vychovy a vzdélavani. Cilem détského domova se skolou je vychovné plsobeni vsech
zaméstnanc(, rozvijeni a vytvareni takovych vlastnosti a schopnosti, aby byly déti pripraveny
na budouci Zivot. Vychovny usek zajistuje komplexni odbornou vychovnou pééi o dité
a v soucinnosti s ostatnimi pracovisti stanovuje metody vychovy. Uzce spolupracuje zejména
se vzdélavacim usekem a se socidlnim Usekem DDS. Cilovou skupinu DDS tvofi ohrozené déti
s rizikovym chovanim a déti s poruchami chovdni, které predstavuji zejména: zaskolactvi,
nerespektovani autority, Sikanu, utéky, kradeZe, experimentace s drogou, déti s lehkym


mailto:reditel@ddszlutice.cz
mailto:zastupce@ddszlutice.cz

mentalnim postiZzenim, citovou deprivaci, syndromem CAN (tyrané a zneuzZivané dité),
se specifickymi poruchami uceni. Déti s nevyhovujicim rodinnym prostfedim, z rodin velmi
socidlné slabych, z dysfunkcnich rodin. Cilova skupina je tvofena détmi ve véku prvniho a druhého
stupné zdkladniho vzdélavani a vyjimecéné ve véku stfedniho vzdéldvani v tzv. prodlouzené péci.
Socialni Usek zaji$tuje komplexni socidlni a zdravotni péci o déti z DDS. Spolupracuje zejména
s Usekem vychovnym a vzdélavacim. Ekonomicky Usek zajistuje spravu budov, zodpovida za hlavni
inventar a jeho evidenci, zajistuje prostfedky nutné pro vychovné vzdélavaci €innost zafizeni,
zodpovida za zpracovani Ucetnictvi a mzdovych podkladl, dodrZzovani mzdového limitu a vedeni
personalni dokumentace. Vzdélavaci pracovisté zajistuje plnéni povinné skolni dochazky v zakladni
gkole ziizené pfi DDS. Ve $kole se vyucuje dle $kolniho vzdélavaciho programu pro zakladni
vzdé&lavani zpracovaného dle RVP ZV. Skola Uzce spolupracuje s pracovniky na vychovném useku
DDS. Skolni jidelna zajistuje stravovani déti umisténych v DDS a stravu zaméstnancd.

Ma tyto soucasti:

> Zéakladni $kola (déle jen ,,ZS“), kapacita 24 7akd 1ZO: 110 031 750
> Détsky domov se Skolou, kapacita 24 1Gzek IZO: 150 068 832
> Skolni jidelna, kapacita 50 jidel 1Z0O: 102 576 483

1.4 Personalni zabezpeceni

Vnitini ¥ad (dale jen VR) slouZi pro provoz DDS aje zavazny pro viechny zaméstnance zafizeni.
V DDS pracuji pedagogicti a nepedagogicti (administrativni a provozni) pracovnici. Rozsah
povinnosti zaméstnancl, vymezeni jejich prav a odpovédnosti je stanoven v naplni prace
jednotlivych pracovnikl, v pracovnim fadu pro zaméstnance 3$kol a skolskych zafizenich
a v organizaénim radu DDS. Pracovnépravni poméry zaméstnanc( DDS se fidi obecné zavaznymi
predpisy, zakonikem prace a pokyny MSMT jako zfizovatele $kolského zafizeni.

1.4.1 Pedagogicti pracovnici

Pedagogickym pracovnikem zafizeni se rozumi zaméstnanec, ktery wvykonava vyucovaci,
vychovnou, pedagogicko psychologickou nebo specidlné pedagogickou cinnost. Pedagogickym
pracovnikem muze byt ten, kdo ma odbornou a pedagogickou zpUsobilost a nebyl pravomocné
odsouzen za Umyslny trestny ¢in. Bezuhonnost se prokazuje vypisem z evidence Rejstfiku trest(
ne starSim nez 3 mésice, ktery musi byt zafizeni pfedlozen pred vznikem pracovnépravniho
vztahu. Pedagogickym pracovnikem zafizeni mlze byt pouze ten, kdo vedle predpokladi
stanovenych zakonem o pedagogickych pracovnicich spliuje predpoklad psychické zpUsobilosti.
Psychicka zpUsobilost se zjistuje akreditovanym psychologickym vySetfenim. Psychicka zpUsobilost
se prokazuje pred vznikem pracovniho poméru k zafizeni nebo v pribéhu pracovniho poméru
v pripadé, Ze vznikne dlivodna pochybnost o tom, zda pedagogicky pracovnik spliiuje podminku
psychické zpUsobilosti, zejména pfi podezieni na fyzické nebo psychické nasili na détech;
v takovém pfripadé feditel zatizeni nafidi pedagogickému pracovnikovi podstoupit akreditované
psychologické vysetfeni a k tomu stanovi pfimérenou lhtu. Psychologicky posudek je soucasti
osobniho spisu pedagogického pracovnika. ZpUsob provadéni psychologického vysetreni a rozsah
udajli uvedenych v psychologickém posudku je stanoven zakonem. Pedagogicti pracovnici
vzdélavaji a vychovavaji déti v souladu s cili vychovy a vzdélavani stanovenymi zakonem a dalSimi
pravnimi predpisy.

Dohled nad détmi muZe vykonavat vedle pedagogického pracovnika ijiny zaméstnanec
Skolského zafizeni, jestlize byl o vykonu tohoto dohledu ¥adné pisemné poucen.



1.4.2 Nepedagogicti pracovnici

Nepedagogickym pracovnikem se rozumi zaméstnanec zafizeni, ktery vykondva jinou ¢innost nez
¢innost uvedenou v § 18 a spliuje kvalifikacni predpoklady a pozadavky stanovené pro vykon
povolani zvlastnim pravnim predpisem nebo stanovené zaméstnavatelem. Nepedagogickym
pracovnikem muze byt ten, kdo nebyl pravomocné odsouzen za imyslny trestny ¢in. Bezihonnost
se prokazuje vypisem z evidence rejstfiku trestl ne starsim nez 3 mésice, ktery musi byt predlozen
zafizeni pred vznikem pracovnépravniho vztahu.

1.5 Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu déti umisténych v DDS méa ve své kompetenci
prevaziné reditel, v jeho nepfitomnosti zdstupce feditele a socialni pracovnik. V opodstatnénych
pfipadech také ostatni pedagogicti pracovnici, ktefi maji dité ve vychovné-vzdélavaci péci.
Snazime se o udrZovani kontaktl ditéte a osob odpovédnych za vychovu a pracovnik( prislusného
Organu socialné pravni ochrany déti (dale jen ,,OSPOD*). Pfi pozadani podava socialni pracovnik
informace o ditéti a vede o tom evidenci a zaznam v osobnim spisu ditéte. Pfi opattfeni zasadni
daleZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpedi z prodleni, se toto opatfeni konzultuje
s osobami odpovédnymi za vychovu ditéte a zadd se jejich vyjadreni, nejsou-li k dosazeni,
navrhuje feditel soudu ustanoveni opatrovnika. Osobam odpovédnym za vychovu ditéte
poskytujeme poradenskou pomoc ve vécech vychovnych, socidlnich a pravnich.

1.5.1 Dozor statniho zastupitelstvi

Dozor nad dodrzovanim pravnich pfedpistl pfi vykonu dstavni vychovy a ochranné vychovy v DDS
provadi povéreny statni zastupce v Karlovych Varech.

PFi vykonu dozoru je statni zastupce opravnén:

vstupovat v kteroukoliv dobu do zafizeni;
nahlizet do povinné dokumentace vedené zafizenim;
hovofit s détmi bez pfitomnosti jinych osob;
zadat od zaméstnancl zafizeni a dalSich osob podilejicich se na péci o déti potiebna
vysvétleni;
poddvat soudu navrh na zruSeni nafizené ustavni vychovy nebo uloZené ochranné
vychovy, popfipadé podavat ndvrh na uloZeni ochranné vychovy détem umisténym
v zafizeni na zakladé nafizené Ustavni vychovy;
» provérovat, zda rozhodnuti a postupy reditele zafizeni odpovidaji zdkonim a jinym
pravnim predpisim;
» vydavat prikazy k pfijeti opatfeni vedoucich k odstranéni stavu odporujiciho pravnim
predpisim;
» nafidit, aby dité, které je v zafizeni nezdkonné, bylo po ozndmeni organu socialné-pravni
ochrany déti bezodkladné propusténo.
Zafizeni je povinno prikazy statniho zastupce bez odkladu provést.

Y VYV

A\

Dozorem statniho zastupitelstvi podle § 39 zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis(
neni dotéena plsobnost organd socidlné-pravni ochrany déti podle zvlastniho pravniho predpisu
zédkona ¢. 359/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.



1.5.2 Spolupréce s jinymi subjekty

NasSe zafizeni spolupracuje scelou fadou organizaci ainstituci, které ndm pomadhaji v praci
s détmi. Jedna se zejména o pedagogicko-psychologickou poradnu (dale jen ,PPP“) a specidlni
pedagogické centrum (dale jen ,SPC“) v Karlovych Varech, spoluprace s klinickym psychologem
a détskym psychiatrem v Karlovych Varech, Sokolové av Plzni, Gzkd spoluprace s Policii CR,
s UFady prace (dale jen ,UP“), s pracovniky OSPOD dle mista trvalého bydlisté déti, se Statnim
zastupitelstvim v Karlovych Varech, s okresnimi a krajskymi soudy a Probacéni a mediacni sluzbou
Karlovy Vary.
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2 DETI - postup pfi pfijimani, pfemistovani a propusténi déti

2.1 Vymezeni odpovédnosti zaméstnancl — pracovnik( zafizeni

2.1.1 Vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele podle §131, 164, 165 a 166 1)

$ 131

(1) Reditel je statutarnim organem $kolské pravnické osoby. Reditel rozhoduje ve vécech $kolské
pravnické osoby, pokud tento zdkon nestanovi jinak.

(2) Reditele $kolské pravnické osoby zfizené ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem obci
jmenuje a odvolava zfizovatel za podminek a postupem stanovenym v § 166.

(3) Reditele gkolské pravnické osoby z¥izené jinou pravnickou osobou nebo fyzickou osobou podle
§ 124 odst. 2 pism. b) jmenuje a odvoldva ztizovatel na navrh rady, v pfipadé uvedeném v § 129
odst. 4 a 5 rada, a to za podminek a postupem stanovenym v § 166.

(4) Reditel $kolské pravnické osoby zFizené jinou pravnickou osobou nebo fyzickou osobou podle
§ 124 odst. 2 pism. b) je ze své Cinnosti odpovédny radé.

(5) Reditel $kolské pravnické osoby zFizené jinou pravnickou osobou nebo fyzickou osobou podle
§ 124 odst. 2 pism. b)

a) predklada radé navrh rozpoctu skolské pravnické osoby a jeho zmén, navrh stfednédobého
vyhledu jejiho financovani a navrh roéni ucetni zavérky,

b) predklada radé navrh vnitfniho mzdového predpisu a organizacniho radu skolské pravnické
osoby,

c) predklada radé navrhy zmén zfizovaci listiny, po jejich projednani radou je predava zfizovateli,

d) predklada radé ke schvaleni navrhy pravnich dkonl, k nimZ se v souladu s § 132 odst. 2
vyzaduje predchozi souhlas rady,

e) se Ucastni jedndani rady s hlasem poradnim.

1) z4kona ¢&. 561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich zmén



§ 164
(1) Reditel $koly a $kolského zafizeni

a) rozhoduje ve vsech zalezZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb, pokud
zakon nestanovi jinak,

b) odpovida za to, Ze Skola a Skolské zatizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu
s timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymiv § 3,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani a skolskych sluzeb,

d) vytvafi podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské 8kolni inspekce a pfijima naslednd
opatreni,

e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikli a pro praci skolské rady,
pokud se podle tohoto zdkona zfizuje,

f) zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 byly véas informovany o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zdka nebo studenta,

g) zajistuje spolupraci pfi uskuteénovani programi zjistovani vysledk( vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole a Skolském zafizeni.

(2) Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako sv(j poradni orgdn, projednava s nim viechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci cinnosti Skoly. Pfi svém
rozhodovani reditel skoly k nazorlim pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni
pedagogicti pracovnici Skoly.

§ 165
(1) Reditel $koly a $kolského zatizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dle
a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a Skolského zafizeni,

b) odpovida za pouZiti finan¢nich prostfedkd statniho rozpoctu pridélenych podle § 160 az 163
v souladu s ucelem, na ktery byly pridéleny,

(2) Reditel 8koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, rozhoduje
o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pfipadech:

a) zamitnuti Zadosti o povoleni individudlniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti Zadosti
o prefazeni zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

b) prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni pfedskolniho vzdélavani podle
§ 35, zarazeni ditéte do pfipravného stupné zakladni skoly specidlni podle § 48a, zarazeni ditéte
do pfipravné tridy zakladni skoly podle § 47,

c) zamitnuti Zadosti o odklad povinné skolni dochazky podle § 37,

d) prevedeni Zdka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,



e) pfijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu Zaka podle § 49 odst. 1, prevedeni Zaka
do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti Zadosti o povoleni pokra¢ovani
v zakladnim vzdéldvani podle § 55 odst. 2,

f) prijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné Skole podle § 93
a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88,

g) zamitnuti Zadosti o prestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdélavani a opakovani roéniku
podle § 66 a 97,

h) zamitnuti Zadosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

i) podminéné vylouceni a vylouceni Zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zafizeni podle
§ 31 odst.2 a4,

j) zamitnuti Zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

s v

k) povoleni a zruseni povoleni individudiniho vzdélavani Zzaka podle § 41.
$ 166

(1) Reditel Zkolské pravnické osoby, Feditel pfispévkové organizace nebo vedouci organizaéni
slozky statu nebo jeji soucasti je reditelem vSech Skol a Skolskych zafizeni, jejichZ ¢innost dana
pravnickd osoba nebo organiza¢ni slozka statu nebo jeji soucast vykonava. Reditelem 3kolské
pravnické osoby, reditelem prispévkové organizace nebo vedoucim organizacni slozky statu nebo
jeji soucasti mGze byt jmenovan pouze ten, kdo spliuje predpoklady pro vykon ¢innosti feditele
Skoly nebo Skolského zafizeni stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

(2) Reditele $kolské pravnické osoby zfizované ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem obci,
feditele prispévkové organizace nebo vedouciho organizacni slozky statu nebo jeji soucasti
jmenuje na vedouci pracovni misto zfizovatel na zdkladé jim vyhlaseného konkursniho fizeni
na obdobi 6 let.

(3) V prabéhu poslednich 6 mésici pracovniho poméru reditele skoly nebo skolského zatizeni
na dobu urcitou, nejpozdéji vSak 3 mésice pred jeho skoncenim, mize zfizovatel vyhlasit konkurs
na reditele Skoly nebo feditele Skolského zafizeni pro dal$i obdobi. Zfizovatel vyhlasi konkurs vzdy,
navrhne-li to nejpozdéji 6 mésicl pred koncem doby trvani pracovniho poméru na dobu urcitou
Ceska $kolni inspekce nebo $kolskd rada. Nedojde-li k vyhlaSeni konkursu, prodluZuje se doba
trvani pracovniho poméru na dobu urcitou feditele Skoly nebo Skolského zafizeni o dalSich 6 let.

(4) Reditele $kolské pravnické osoby zfizované ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem obci,
feditele prispévkové organizace nebo vedouciho organizaéni slozky statu nebo jeji soucdsti
ztizovatel odvola z vedouciho pracovniho mista v pfipadé

a) pozbyti nékterého z predpokladl pro vykon cinnosti reditele Skoly nebo Skolského zatizeni
stanovenych zvlastnim pravnim predpisem

b) nesplnéni podminky zahajeni a Uspésného ukonceni studia k ziskani odborné kvalifikace podle
zvlastniho pravniho predpisu

c) nesplnéni podminky ziskani znalosti z oblasti fizeni Skolstvi studiem pro feditele kol a Skolskych
zatizeni podle zvlastniho pravniho predpisu, nebo

d) organizacnich zmén, jejichz disledkem je zanik vedouciho pracovniho mista reditele.



(5) Reditele gkolské pravnické osoby ziizované ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem obci,
feditele prispévkové organizace a vedouciho organizaéni slozky statu nebo jeji souéasti muze
ztizovatel v pribéhu doby trvani pracovniho poméru na dobu urcitou odvolat z vedouciho
pracovniho mista z dlivod(

a) zavainého poruseni nebo neplnéni pravnich povinnosti vyplyvajicich z jeho ¢innosti, Ukold
a pravomoci na vedoucim pracovnim misté reditele, které bylo zjisténo zejména inspekéni innosti
Ceské gkolni inspekce nebo zfizovatelem,

b) na navrh 8kolské rady nebo Ceské $kolni inspekce.

(6) Ministerstvo stanovi provadécim pravnim predpisem ndlezitosti vyhlaseni konkursniho fizeni,
sloZeni konkursnich komisi pro posuzovani uchaze¢li o jmenovani na vedouci pracovni mista
uvedenad v odstavci 2 a pravidla pro sestavovani, ¢innost a rozhodovani téchto konkursnich komisi.

(7) Reditelem $koly nebo 3kolského zafizeni, jejich? €innost vykonava pravnicka osoba neuvedend
v odstavci 1, mGze byt pouze ten, kdo spliiuje predpoklady pro vykon funkce reditele skoly nebo
Skolského zafizeni stanovené zvlastnim pravnim pfedpisem. Tato osoba je rfeditelem vsech Skol
a Skolskych zafizeni, jejichz ¢innost dand pravnicka osoba vykonava.

2.1.2  Vymezeni pravomoci a plsobnosti feditele podle § 23 a 24 ?)

$23

(1) Reditel zafizeni je opravnén v zajmu Uspésné vychovy déti

a) povolit ditéti za podminek stanovenych zvldétnim pravnim pfedpisem 3) pobyt mimo zafizeni,
b) dat soudu navrh na podminéné umisténi ditéte s uloZenou ochrannou vychovou mimo zaftizeni,

c) povolit ditéti s nafizenou Ustavni vychovou prechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti
s jeho vzdéldvanim nebo zaméstnanim; v pfipadé ditéte s uloZzenou ochrannou vychovou lze
ve zvlasté divodném pfipadé za timto ucelem podat soudu ndvrh na podminéné umisténi mimo
zafizeni podle zvldstniho pravniho predpisu 4),

d) zrusit pobyt podle pismena a) nebo prechodné ubytovani podle pismena c), jestlize se dité
fadné nechova nebo péce o néj neni dostate¢né zabezpecena nebo doslo-li ke zméné divodl, pro
néz byl pobyt mimo zatizeni povolen; jedna-li se o dité s uloZzenou ochrannou vychovou, da soudu
podnét k jeho rozhodnuti?)

e) zakdzat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni
v pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé plsobilo na vychovu déti,

f) byt pfitomen pfi otevreni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je dlivodné podezreni,
Ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpecnost
déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zafizeni,

2) zdkona €. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich zmén

3) § 30 zakona €. 359//1999 Sb., ve znéni zdkona ¢&. 272/2001 Sb.

4) Zakon ¢&. 218//2003 Sb., o odpovédnosti mladeZe za protipravni &iny a o soudnictvi ve vécech mladeze
a 0 zméné nékterych zdkon( (zdkon o soudnictvi ve vécech mladeze).



g) prevzit od ditéte do docasné uUschovy cenné predméty, financni hotovost prevysujici vysi
kapesného stanoveného v § 31 a pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti; pisemny
zapis o prevzeti ovéreny reditelem, dalSim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zaloZen
do osobni dokumentace ditéte,

h) povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo prechodného ubytovani podle
pismen a) a c) nebo mista podminéného umisténi mimo zatizeni bez dozoru,

i) dat soudu navrh podle zvldstniho pravniho pfedpisu °) na pfeménu ochranné vychovy v Ustavni
vychovu, plni-li dité dlouhodobé vzorné své povinnosti a v konkrétnim pripadé je takovy postup
vhodny s ohledem na dalsi vychovu a vyvoj ditéte; zméni-li se okolnosti, poda feditel zafizeni
soudu ndvrh na zpétnou pfeménu uUstavni vychovy v ochrannou vychovu,

j) schvalovat opatfeni ve vychové podle § 21 navrzena pfislusnym pedagogickym pracovnikem,
k) dat prikaz k umisténi ditéte do oddélené mistnosti,

[) zastoupit dité v béZnych zaleZitostech a pokud jeho zdkonni zastupci neplni své povinnosti nebo
nejevi o dité skutecny zadjem, je opravnén zastoupit dité i ve vécech zasadni dlleZitosti, vyZzaduje-li
to zajem ditéte,

m) Zadat dité o poskytnuti dokladd o jeho pfijmech,
n) naridit vysSetieni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.
(2) Reditel zatizeni ma dale pravo

a) pozadat pfislusny organ sociadlné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v rodiné ditéte,
které bylo umisténo do zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovdvana péstounska péce nebo
osvojeni, také informace o postupu pfi tomto zprostfedkovani,

b) na zakladé pisemné Zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené pfislusSnym organem
socidlné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zatizeni.

(3) Reditel zafizeni v odGvodnénych piipadech miZe pozadat specializované zdravotnické
pracovisté o urceni skute¢ného véku cizinc(, a to na naklady zafizeni.

§24
(1) Reditel zafizeni je povinen
a) seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

b) oznamit neprodlené organu socidlné-pravni ochrany déti jméno a pfijmeni ditéte, jsou-li
splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci,

c) predat dité podle rozhodnuti soudu do péce pfed osvojenim nebo do péstounské péce,
d) dat prislusSnému soudu podnét ke zruseni Ustavni vychovy, pominuly-li dvody pro jeji nafizeni,

e) dat pfislusSnému soudu podnét ke zruseni ochranné vychovy, jestlize bylo dosazeno Ucelu
ochranné vychovy nebo pominuly-li pred jejim zapocetim okolnosti, pro néz byla uloZena,

%) Z&kon ¢&. 218//2003 Sb., o odpovédnosti mladeZe za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve vécech mladeze
a 0 zméné nékterych zdkon( (zdkon o soudnictvi ve vécech mladeze).



f) predbéiné projednat postup podle pismen c) az e) s pfislusSnym orgadnem socidlné-pravni
ochrany déti, zakonnymi zdstupci ditéte, ptipadné jinymi osobami odpovédnymi za vychovu,

g) podat po predchozim projednani s pfislusSnym organem socidlné-pravni ochrany déti
pfisluSnému soudu podnét k prodlouZeni uUstavni vychovy nebo podat navrh na prodlouzeni
ochranné vychovy, vyzaduje-li to zdjem ditéte,

h) podavat informace o ditéti zdkonnym zastupclim nebo organlim socialné-pravni ochrany déti
na jejich zadost,

i) projednat predem opatfeni zdsadni duleZitosti se zdkonnymi zastupci ditéte a s organem
socialné-pravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je informovat
o provedeném opatieni,

j) informovat v zdjmu zaruceni navaznosti péce pfislusny obecni uUrad obce s rozsifenou
plsobnosti o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicl pred
propusténim ditéte,

k) umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zatizeni z dlvodu zletilosti, jednani se socidlnim
kuratorem,

[) propustit dité mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) aZ c) pouze v doprovodu osob
odpovédnych za vychovu, nepozadaiji-li v této véci pisemné o jiny postup,

m) zajistovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy.
(2) Reditel zatizeni je dale povinen

a) vydat vnitini fad zafizeni,

b) oznamit bezodkladné pfislusSnému diagnostickému Ustavu zmény v poctech déti,

c) predat dité mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za vychovu
nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zdkladé dochazi k propusténi ditéte,
nedoslo-li k predani ditéte dfive; souasné témto osobdm preda véci, jeZ jsou ve vlastnictvi ditéte,

d) informovat nezaopatienou osobu o moznosti podat Zadost o uzavieni smlouvy o prodlouzeném
pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6,

e) informovat soud pro mladdez nebo statniho zastupce, ktery podle zvlastniho pravniho
predpisul2a) prenechal postizeni mladistvého zafizeni, o vysledku pfijatych opatreni,

f) oznamit Uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi.
(3) Reditel zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto p¥ipadech

a) uhradé nakladll na zdravotni péci, |éCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte, podle § 2 odst. 7
pism. d),

b) zamitnuti Zadosti o poskytovani plného pfimého zaopatfeni podle § 2 odst. 6,
c) umisténi ditéte podle § 5 odst. 1,

d) premisténi ditéte podle § 5 odst. 9,



e) zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c),
f) zruseni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d),

g) vysi pfispévku na Uhradu péce poskytované détem nebo nezaopatifenym osobdm v zafizenich
podle § 27 az 29.

(4) Reditel zafizeni uzavie smlouvu o prodlouieném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6
s nezaopatfenou osobou, pripravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po dosazeni
zletilosti, a to na zakladé jeji zZadosti a pokud nebude prekrocena vysSe povoleného poctu déti
uvedena ve Skolském rejstiiku.

(5) Reditel zaFizeni ukoné&i pobyt ditéte v zatizeni

a) jestlize soud zrusil dstavni vychovu nebo ochrannou vychovu nebo jestlize uplynula stanovena
doba trvani ustavni vychovy, s vyjimkou ptipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skonéeno
fizeni soudu o prodlouZeni nebo zruseni Ustavni vychovy,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

c) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova nebo ochranna vychova, pokud
v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéreni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci,

e) po uplynuti doby trvani predbézného opatreni nebo po jeho zruseni soudem.

V pfipadé nepritomnosti feditele Skolského zatizeni prechazeji povinnosti reditele na povéreného
zastupujiciho pracovnika.

2.1.3  Pfijimani déti

Do DDS jsou pfijimany déti s nafizenou Ustavni nebo uloZenou ochrannou vychovou, popfipadé
na zakladé predbéZného opatieni se souhlasem feditele zafizeni nebo jeho zastupce, zpravidla
ve vsednich dnech v dopolednich hodinach. Déti jsou umistény vyhradné na zadkladé rozhodnuti

mistné prislusného soudu. U déti s ochrannou vychovou ve spolupraci s Détskym diagnostickym
Ustavem Plzen.

Socialni pracovnik provede kontrolu Uplnosti dokladd: soudni rozhodnuti, osobni list, Skolni
dokumentace, rodny list, posledni Skolni vysvédceni, obcansky prlkaz, prikaz zdravotni
pojistovny, lékafskou zpravu, cennosti, komplexni diagnostickou zpravu a podklady pro zpracovani
programu rozvoje osobnosti ditéte. Doklady jsou prebirany na zakladé pisemného protokolu.
Socialni pracovnik zaloZi ditéti osobni slozku, pisemné informuje rodiCe o umisténi ditéte
do domova, o moZnosti navitév apod. O pfijeti informuje také ptislusny soud, MéU & magistrat
mésta podle trvalého bydlisté ditéte OSPOD (kuratory, socialni pracovniky), DDU a UP — referat
SSP.

Veskera dokumentace k ditéti musi byt na pozadani zpfistupnéna vSem pedagogickym
a odbornym pracovnikim zafizeni jen v kancelafi socialniho pracovnika.

Etoped popf. psycholog provede vstupni pohovor se zamérenim na osobnost ditéte a vypracovani
individualniho pldnu rozvoje ditéte. Ddle zajisti informovanost ostatnich pedagogickych



pracovnikl o vSech zdvaznych anamnestickych a diagnostickych datech ditéte prostfednictvim
vedoucich pracovniki $kolského zafizeni. Pokud dité neproslo diagnostikou v DDU, zajisti odborni
pracovnici diagnostiku se zamérenim na podklady pro vypracovani PROD. Prvni dva dny prebird
péci nad ditétem. V pfipadé jeho nepfitomnosti, toto vykondva povéreny pedagogicky pracovnik,
jehoz ukolem je usnadnit ditéti prvotni adaptaci na nové prostredi.

Vychovatel (skupinovy — denni) zaloZi pedagogickou dokumentaci ditéte, sezndmi se se zpravami
o ditéti, zdravotni dokumentaci (veskeré informace jsou davérné). Ddle dité seznami
s informacemi o DDS, s vnitfnim fadem a BOZP a ovéem provede pisemny zdznam a zajisti podpis
ditéte, Ze bylo proskoleno s uvedenymi informacemi, kterym rozumi. Ditéti je pridélen klicovy
pracovnik.

Nasledné povéreny asistent pedagoga (zdravotnice) pfevezme zdravotni dokumentaci, dité
prohlédne, zvazi, zméfi a zavede do své evidence, zatidi vstupni prohlidku u Iékafe (mistniho
pediatra).

Zastupce reditele zasle ozndmeni o prestupu zdka kmenové zakladni Skole a tuto pozada o Skolni
dokumentaci zaka.

Reditel zahaji s obéma rodici spravni fizeni ve véci stanoveni prispévku na thradu péce a prijeti
zaka do zakladni Skoly.

Do DDS nejsou pfijimany déti trpici nemoci v akutnim stavu, véetné akutni intoxikace, déti
vyZadujici podle stanoviska lékafe odbornou zdravotni péci a déti, kterym byla uloZena
karanténni opatreni.

2.1.4 Adaptacni obdobi

Adaptacni obdobi je stanoveno na dva tydny (tj. 14 dni) mlze byt prodlouzeno, (ve vyjimecnych
pfipadech zkraceno — dité zDDU ¢&i SVP). O jeho prodlouzeni (zkraceni) rozhoduje fteditel
na poradé se ZR, odbornymi pracovniky a vychovateli pfisluiné rodinné vychovné skupiny,
do které bylo dité viazeno. Vychovatelé rodinné skupiny umisténého ditéte vypracuji a predlozi
fediteli pisemnou zpravu o priibéhu adaptace ditéte po druhém tydnu pobytu ditéte ve Skolském
zatizeni.

Béhem této doby je dité sezndmeno s reZimem dne, vnitinim fadem a celym aredlem Skolského
zafizeni, je sezndmeno postupné se vSemi zaméstnanci domova. Je mu vénovana zvySena
pozornost, dle individudlnich potfeb ditéte, dostatecny prostor pro individudlni pohovory, jeho
dotazy a problémy, déle je mu nabidnuta moZnost vyuZiti ,,schranky davéry“. V adaptacni obdobi
ma dité pravo na vychazky, na ostatni vyhody a nadvyhody ma pravo podle chovani bez omezeni.
Muize pfijimat navstévy rodicl a pribuznych za stanovenych podminek (zpravidla v arealu zatizeni,
v ndvaznosti na vychovné vzdélavaci ¢innost rodinnych skupin).

2.1.5 Premistovani déti

Déti se premistuji na zakladé rozhodnuti mistné prislusného soudu nebo pfislusného
diagnostického ustavu, po projednani s ditétem, rodici ditéte a prislusnym OSPOD. Premisténi déti
zajistuje s védomim feditele zafizeni ¢i zastupce reditele socidlni pracovnik ve spolupraci s vedouci
vychovatelkou na zdkladé rozhodnuti soudu. Dité je o premisténi informovano s dostatecnym
predstihem pfi pohovoru s odbornym tymem a osoby odpovédné za vychovu obdrZzi oznameni
o vykonaném premisténi, kterému predchazi rozhodnuti soudu. Podani podnétu soudu



k premisténi ditéte je realizovano ve spolupraci s OSPOD. Navrhy na premisténi déti rediteli
domova podava odborny tym (napft., specidlni pedagog — etoped, psycholog, vychovna poradkyné
apod.).

K pfemistovani ditéte mohou vést nasledujici dGvody:

2.1.6

» po ukonéeni zakladni $kolni dochazky prechod do vychovného ustavu (dale jen ,VU“);

» v pfipadé prfemisténi do jiného zafizeni stejného typu (jsou-li pro to zavainé dlivody
aje-li to v zajmu ditéte, napf. zdravotni dlvody vcéetné abuzu ndavykovych latek,
mimoradné dlvody vedouci k nemoznosti zabezpeceni reedukacniho poslani naseho
domova, Sikana, kdy dité je agresorem Sikany apod.);

» do vychovného Ustavu, pokud jde o dité starsi 12ti let, ma — li uloZzenou ochrannou
vychovu a v jeho chovani se projevuji tak zadvazné poruchy, Ze nemUlze byt umisténo
vtomto zafizeni. Vyjimecné, v pripadech zvlasté zavainych poruch chovani, Ize
do vychovného Ustavu premistit i dité s nafizenou Ustavni vychovou starsi 12ti let;

> vlastni Zadost ditéte ¢i zdkonnych zastupcl, OSPOD.

Propousténi déti

Po ukonceni povinné Skolni dochdzky jsou déti podle podminek, které se vytvori béhem pobytu
74ka v DDS:

a)

>

podle § 23 zdkona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o zméné
daldich zakonl ve znéni pozdéjsich zmén se muze povolit ditéti pobyt mimo zafizeni,
podminéné umistit dité mimo zafizeni nebo prechodné ubytovat dité mimo zafizeni,
v souvislosti s jeho vzdélanim nebo zaméstnanim.

umistovéni do VU do uéebnich oborti

dité¢ mhze zGstat v DDS — prodlouiend péce, a7 do ukonéeni studia a pfipravy na své
budouci povolani.

k ukonéeni pobytu ditéte v zafizeni mGze dojit podle § 24, odst. 5 zakona ¢. 109/2002 Sb.,
ve znéni pozdéjSich zmén v téchto pFipadech:

jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu nebo jestli uplynula
stanovena doba trvani ustavni vychovy, s vyjimkou pfipadu, kdy ke dni uplynuti této doby
neni skonceno fizeni soudu o prodlouzeni nebo zruseni Ustavni vychovy;

dosadhne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrvd do ukonceni pfipravy
na povolani;

dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova nebo ochranna vychova,
pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani;

jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéreni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci;

po uplynuti doby trvani predbéZného opatieni, nebo po jeho zruseni soudem.



Dokumentace pfi propousténi ditéte:

» osobni doklady, vysvédceni;
» zdravotnickd dokumentace — pfedana osetfujicimu lékafi;
» zédkladni dokumentace $koly — zaslana kmenové skole.

2.1.7 Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni

Podle § 33, zakona 109/2002Sb. ve znéni pozdéjsich zmén nalezZi ditéti po dosazeni zletilosti
pfi odchodu ze zafizeni vécnd pomoc nebo jednorazovy financni prispévek, a to podle skutecné
potfeby v dobé propousténi a podle hledisek stanovenych vnitfni smérnici DDS, (individualné
se zohledriuje délka pobytu v zafizeni, studijni vysledky, chovani, reprezentace zafizeni,
zdravotni stav, rodinné prostiedi, pfiprava na povolani). Dale se ditéti ve spolupraci s orgdnem
socialné-pravni ochrany déti poskytuje poradenska pomoc se zajisténim bydleni a prace, a ddle
je ditéti i po opusténi zarizeni poskytovana poradenskd pomoc pfi feSeni tizivych zZivotnich situaci,
viz vnitini smérnice Piiprava ditéte na ukon&eni pobytu v DDS.

3 Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zafizeni

3.1 Organizace vychovnych ¢innosti

3.1.1 Organizace mimoskolnich ¢innosti

» prace se fidi rocnim planem vychovné vzdélavaci ¢innosti na Skolni rok, ktery sestavuje
vedouci vychovatelka a schvaluje fteditel Skolského =zafizeni, dale se fidi tydennim
programem vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinné skupiny, ktery sestavuji s détmi skupinovi
vychovatelé a schvaluje vedouci vychovatel,

» priprava na vyucovani probiha v dobé od 18,30 do 19,30 hod. (po, ut, st, ¢t, ne,)

» v tydennim programu vychovné vzdélavaci ¢innosti je zakotveno osobni volno déti, které
mohou vyuzit napfiklad i k psani dopist, ¢etbé, hram a vychdzkam, détem je umoznén
pfistup na internet a na socidlni sité,

» v dobé osobniho volna se déti zdrzuji v prostorach, které jim urci sluzbu konajici vychovatel,
pokud své osobni volno netravi na volné vychazce,

» déti jsou vedeny k tomu, aby pravidelné provadély osobni hygienu,

> pfi sestavovani tydenniho programu vychovné vzdélavaci ¢innosti je ptihlizeno zejména
na c¢innost v zajmovych krouZcich a na pfipominky spoluspravy déti.

3.1.2 Program rozvoje osobnosti ditéte

Na zakladé zpravy o vysetfeni nebo IPODU sestavuje skupinovy vychovatel, etoped a psycholog
DDS program rozvoje osobnosti ditéte. Program je rozdélen do oblasti vzdéldvaci a vychovné. Jsou
v ném stanoveny kratkodobé, stfednédobé a dlouhodobé cile v jednotlivych fazich pobytu.
Skupinovy vychovatel pravidelné sleduje dosaZzené vysledky stanovenych cild a provadi o tomto
pozorovani zapis do urceného formuldre. Ditéti je pridélen klicovy pracovnik, ktery ditéti vénuje
individualni pozornost, snazi se o budovani diveéry v jejich vzajemném vztahu a podporuje dité
v naplfiovani jeho potencialu.



3.1.3 Systém prevence rizikovych projevl chovani

UzZivani ndvykovych latek v prostorach sSkolského zafizeni, na vSech Skolnich i mimoskolnich akcich
neni pripustné. VSichni zaméstnanci skoly, Skolského zafizeni maji oznamovaci povinnost k fediteli
zafizeni v pfipadé, kdy zaci omamné latky uzivaji, distribuuji nebo u sebe prechovavaji. Systém
prevence socidlné patologickych jevll zajistuji vichni zaméstnanci DDS pod vedenim $kolniho
metodika prevence, ktery zpracovava Rocni minimalni preventivni program, ktery je jednou ro¢né
vyhodnocovan. Systém prevence Skolského zafizeni se fidi MMP a smérnicemi: k zamezeni
zneuzivani navykovych latek, k predchazeni a potirani projevl sikany, ke zvladani afektu u zakad
a metodickym pokynem MSMT k primarni prevenci socidlné patologickych jevil u déti, 7akd
a studentd ve Skolach a Skolskych zafizenich a metodickym pokynem ministra Skolstvi, mladeze
a télovychovy k prevenci a feseni Sikanovdni mezi zaky Skol a Skolskych zatizeni. Primarni
a sekundarni prevence socialné patologickych jevl u déti je zaméfena na predchazeni zejména
téchto nasledujicich jevd v chovani:

» zaskolactvi;

» Sikana, kybersikana, rasismus, xenofobie, vandalismus;

» kriminalita, delikvence

> uzivani navykovych latek (tabak, alkohol, omamné a psychotropni latky) a onemocnéni

HIV/AIDS a dalsimi infekénimi nemocemi souvisejicimi s uzivanim navykovych latek;
» zavislost na politickém a ndbozenském extremismu;
» netolismus (virtudlni drogy) a patologické hracstvi (gambling).

Rozpozndni a zajisténi v€asné intervence zejména v pfipadech:
» domaciho nasili;
> tyrani a zneuZivani déti véetné komeréniho sexualniho zneuzivani;
» ohrozovani mravni vychovy mladeze;
> poruch pfijmu potravy (mentdlni bulimie a anorexie).

3.2 Organizace vzdélavani déti

3.2.1 Organizace skoly

Pravidla pro organizaci $koly jsou zpracovana ve Skolnim Fadu DDS, ktery vychazi ze zékona
¢.561/2004Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) v platném znéni a z provadécich vyhlasek MSMT.

3.2.2  Skolni vyu€ovani

[EEN

. vyucovaci hodina 8.00 —8.45 hod.

. vyucovaci hodina 8.55—-9.40 hod.
prestavka na svacinu 20 min.

. vyucovaci hodina 10.00 - 10.45 hod.

. vyucovaci hodina 10.55-11.40 hod.

. vyucovaci hodina 11.50-12.35 hod.

. vyucovaci hodina 12.45-13.30 hod.
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. vyucovaci hodina 13.30-14.10 hod. prestavka na obéd
8. vyucovaci hodina 14.10 - 14.55 hod.



3.2.3 Pravidla pro hodnoceni a klasifikaci zakd Skoly

Pravidla pro hodnoceni a klasifikaci Zakd Skoly jsou zpracovana v klasifikaénim tadu, ktery je
prilohou Skolniho Fadu zafizeni a vychazi ze zdkona ¢. 561/2004Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni a z § 14, 15, 16,
17, 22 a 23 vyhlasky ¢. 48/2005Sb., o zakladnim vzdélani a nékterych nalezitostech plnéni povinné
Skolni dochazky v platném znéni.

3.2.4 Pravidla pro omlouvani zak( z vyucovani

Pravidla pro omlouvani Zakd z vyucovani, k prevenci a postihu zaskolactvi jsou zpracovana
ve gkolnim Fadu DDS, ktera vychazi z Metodického pokynu k jednotnému postupu pti uvolfiovani
a omlouvani 7akd z vyucovani, prevenci a postihu zaskolactvi, vydaného MSMT a je pfizplisoben
podminkam DDS, ZS a SJ Zlutice. Je v souladu s § 50 zakona €. 561/2004 Sb., Zakon o pFed$kolnim,
zakladnim stfednim, vysSim odborném ajiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
zmén. Skolni Fad stanovi dobu a zplsob uvolnéni ditéte ze $kolniho vyucovani. Skolni dochazka
je evidovana tfidnim ucitelem. Na prevenci zaskolactvi se podili feditel DDS, tfidni ucitel, gkolni
metodik prevence, etoped ve spoluprdci s ostatnimi vychovnymi pracovniky — zejména uciteli,
dale pak ve spolupraci s mistné prislusnym OSPOD a rodici jednotlivého ditéte.

3.3 Organizace zajmovych Cinnosti

Détem je nabizena celd fada mimoskolnich vychovnych ¢innosti. Jsou organizovany a zaclenény
do vychovné vzdélavaci ¢innosti na domové prostiednictvim jednotlivych rodinnych skupin.

Déti maji moznost vyuzivat:

1. vzimnim obdobi:
> brusleni;
> lyZovani;
> sankovani;
> navstévy krytého plaveckého bazénu;

2. vletnim obdobi:
cykloturistika;
turistika;
plavani;
micové hry;
atletika;
rybareni;
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3. celorocné:
» nase zatizeni ma k dispozici vlastni télocvi¢nu a posilovnu;
» spolecenské hry;
> elektronické Sipky;
» keramicka dilna;
> dilna pro prace s materialy.

Kromé sportovnich aktivit maji déti na domové k dispozici audiovizudlni prostredky jako
napf. televizi, pocitace a notebooky.



Déti se zapojuji i do ¢innosti mimo zafizeni:

> staraji se o mistni autobusové zastavky a jejich okoli;
» pomahaji pfi revitalizacich pamatek;
> pecuji o areal skolského zafizeni a blizké okoli.

4 Qrganizace péce o déti v zarizeni

4.1 Kritéria a podminky zarazeni déti do tfid a rodinnych skupin

DDS, ZS a SJ ve Zluticich nedisponuje samostatnou bytovou jednotkou ani detasovanym
pracovistém pro déti a mladez.

Zakladni jednotkou v ZS je tfida. ZaFazovani déti do t¥id odpovidd maximalni funkénosti z hlediska
procesu vzdélavani. Dle potieby vznikaji i tfidy s vice rocniky. Dité musi byt spravné zarazeno
s ohledem na genezi jeho predchoziho vzdélavani. Kazda tfida ma svého tfidniho uditele. Za uréeni
tfid a zarazovani déti do tfid odpovida zastupce reditele. Ten rovnéz urcuje tfidnictvi jednotlivym
uciteldm.

Zakladni jednotkou v zafizeni je rodinna skupina. Déti jsou zarazovany do rodinnych skupin
s prihlédnutim k jejich osobnim dispozicim a zejména k interpersonalnim interakcim v jednotlivych
skupinach. Sourozenci jsou zpravidla zarazovani do stejné rodinné skupiny. Jednotlivé skupiny
mohou byt vékem nesourodé.

Zarazeni déti do rodinnych skupin provadi vedouci vychovatel s védomim reditele a jeho zastupce
po konzultaci s odbornym tymem. Déti jsou v pribéhu skolniho roku premistovany z jedné do
druhé rodinné skupiny pouze ve vyjimecnych pfipadech (napf.: napadani spolubydlicich, Sikana).
Preferujeme to, aby déti mély své stalé misto — svlj pokoj, své vychovatele, coz u nich zvysuje
pocit bezpeci a jistoty.

4.2 Ubytovani déti
Détsky domov se Skolou je stavebné feSen tak, Ze vzhledem k hygiené prostfedi je mozné
naplnéni rodinné skupiny max. do Sesti déti. Zafizeni ma Ctyfi rodinné skupiny tj. 4 x 6 = 24 |GzZek.

Déti jsou ubytovany na pokojich po dvou, vyjimecné po tfech. Za poradek na pokojich odpovidaji
kmenovi vychovatelé a asistenti pedagoga. Kazda rodinna skupina ma k dispozici obyvaci mistnost
vybavenou televizi a PC. 1. a 2. rodinnd skupina ma vlastni kuchynku s lednici a sporakem,
3. a 4. rodinna skupina ma pouze ¢ajovou kuchynku vybavenou rychlovarnou konvici.

VSechny skupiny jsou vybaveny automatickou prackou. O rozdéleni déti na pokoje rozhoduji
skupinovi vychovatelé po konzultaci s odbornym tymem a s védomim vedeni domova.

4.3 Materidlni zabezpeceni

V ramci plného ptfimého zaopatreni je détem zabezpeceno pradlo, oSaceni, obuv, Skolni pomcky,
vybaveni pro zdjmovou a rekreacni ¢innost, bézné domadci spotrebice, audiovizualni a vypocetni
technika s pfistupem k internetu. Déle je zabezpeceno stravovani v plném rozsahu.

4.4 Financni prostredky deti

Cenné predmeéty a penize si déti mohou uloZit u svého skupinového vychovatele, nebo v osobnich
uzamykatelnych skrinkach. Pokud je potfebuji, vyzadaji si je. Maji-li déti vkladni knizky jsou



uloZzeny u socidlniho pracovnika v trezoru (pokladné). Po pfechodu do jiného zafizeni jsou tyto
penize s védomim ditéte protokolarné prevedeny do tohoto zafizeni. Dité je vedeno k vlastnimu
hospodareni, je informovdno o svych Usporach. Ditéti je vyplaceno kapesné a je u néj prohlubovan
vztah k jeho osobnimu vlastnictvi a péce o néj.

4.5 Systém stravovani

Stravovani déti probiha podle jidelniho listku, ktery vypracovava vedouci kuchyné na tyden
dopredu ve spolupraci se zastupcem spolusprdvy déti a stravovaci komisi, ktera se schazi jednou
mésiéné. Déti se stravuji 5x denné dle prislusné denni normy. Déti, které ve skolnim roce dovrsi
15ti let maji druhou vecefi., tzn. snidané, dopoledni svacina, obéd, svacina, vecefe, popt. druha
vecCere. Do jidelny vstupuji slusné a Cisté obleceni, v prezlivkach. V jidelné nepouZivaji mobilni
telefon. Pfi jidle jsou ukdznéni, dodrzuji zasady spolecenského chovani, jsou potichu a zasadné
pouzivaji pribor. V jidelné nepouZivaji mobilni telefon. Dohled v jidelné vykonavaji vychovatelé,
kteri maiji sluzbu.

Pitny reZzim je plné prizplsoben potfebam déti. Ke kazdému jidlu je poddvan napoj v dostatecném
mnoZstvi, béhem dne je kdykoliv mozno se napit pfimo na jednotlivych rodinnych skupindch, nebo
ve Skole. Pokud je vychovna cinnost organizovdna mimo domov, je vychovatel povinen si zajistit
s sebou piti, pfipadné stravu.

Stravovani zabezpecuji vedouci $kolni kuchyné a dvé kucharky. Stravovani v DDS je v souladu
zejména s Vyhlaskou o $kolnim stravovani ¢. 107/2005 Sb., v platném znéni a se vSemi ostatnimi
pravnimi ptedpisy platnymi pro tuto oblast.

4.6 Pradlo a osaceni déti

Kazdé dité ma p¥i pfichodu do DDS ptidéleno evidenéni ¢&islo. Vyména pradla se provadi
pravidelné podle stanoveného rozpisu a v souladu s vyhlakou MZCR €. 410/2005 Sb., v platném
znéni. Pradlo vyménuje vychovatel a Svadlena-pradlena. Veskerd vyména probihd pres
vychovatele. Po utéku ditéte mu skupinovy vychovatel odebere z jeho skfifiky zbyvajici oSaceni
a da je na uréené misto. Stejné se postupuje s obuvi. Pro nové déti a déti, které se vrati z utéku,
je na spolecné vychovatelné pfipraveno osaceni a lozni pradlo. Prani a zasivani pradla se provadi
v uréenych prostorech.

4.7 Postup v pfipadé doCasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce
v zafizeni

4.7.1 Omezeni péce — v pfipadé hospitalizace ve zdravotnickém zafizeni

K hospitalizaci ditéte v DPN je nutny souhlas zdkonného zastupce ditéte, stejné tak u planovanych
lékarskych zakrokl, pouze v pripadé nutnosti neodkladného lékarského zakroku je dité
hospitalizovano bez souhlasu zakonného zastupce, zakonny zastupce je neprodlené informovan
telefonicky nebo pisemné socidlnim pracovnikem zafizeni. V pfipadé omezeni péce ma dité narok
na kapesné.

4.8 Postup v pfipadé utéku ditéte ze zarizeni

Za uték se povazuje kazidé vzdaleni ditéte s Umyslem nevrétit se do zafizeni, pfipadné radné
neomluvené nevraceni se z dovolenky. Utece-li dité pfimo ze zatizeni, musi to byt bezodkladné
oznameno policii CR, OSPOD a fediteli & vedeni DDS (zastupci feditele, vedouci vychovatelce).



Pedagogicky pracovnik nebo asistent pedagoga, kterému dité uteklo, musi operativné prerusit
¢innost skupiny, pripadné skupinu spojit. Zaroven uték ditéte telefonicky ozndmi osobdm
odpovédnym za vychovu.

Okolnosti utéku zaznamena do ,Knihy denni evidence — Evix“, uték zaznamena do ,Knihy
utékda — Evix“. Je povinen 2x vytisknout ,,0znameni o utéku“, jeden vytisk predat na prislusné
oddéleni policie CR soucasné s kopii rozsudku o predbéiném opatfeni, Ustavni vychové nebo
ochranné vychové, druhy potvrzeny vytisk policii CR se zaloZi do osobniho spisu ditéte. Vytisknout
»Sdéleni o utéku” 2x pro osoby odpovédné za vychovu (kopie na OSPOD), v ptfipadé ochranné
vychovy 1x pro pfislusny soud.

Pokud dité uteklo z pobytu mimo zafizeni, uték nahldsi osoba, ke které bylo dité na povoleny
pobyt propusténo. Pokud tak neuéini, Gték nahldsi DDS.

Dovoz ditéte ze zachytu zajistuje Fidi¢ s pedagogickym pracovnikem, poptipadé socialnim
pracovnikem, ktefi k tomu dostanou ptikaz od feditele, jeho zastupce nebo vedouciho
vychovatele. Tento pedagogicky pracovnik, socialni pracovnik, provadi béhem prevozu dozor nad
ditétem. K tomuto Ucelu se vyhradné pouziva sluzebni vozidlo. (Dale postupovat podle vnitini
smérnice DDS).

49 Zachazenis ditetem po prevzeti z utéku

491 Oznameni o zadrzeni ditéte

Pracovnik, ktery pfijme oznameni o zadrZeni ditéte, o tomto oznameni neprodlené informuje
vedouciho vychovatele (v ptipadé jeho nedostupnosti zastupce feditele) prostiednictvim
mobilniho telefonu. Informaci zaznamend do programu Evix, v€etné jména oznamovatele, ¢asu
podani ozndmeni a telefonického kontaktu.

SlouZici vychovatel ndsledné po konzultaci s vedoucim pracovnikem telefonicky domluvi mozné
umisténi ditéte na zachytné pracovisté — DDU Plzer nebo prevzeti na sluzebné PCR.

4.9.2 Preprava déti zadrZzenych na utéku

Preprava déti probiha vyhradné sluzebnimi vozidly zatizeni. Pouze ve vyjimecnych pfipadech mize
dat feditel pokyn, po dohodé se zaméstnancem, k prepravé ditéte soukromym vozidlem
s uzavienym havarijnim pojisténim (dlouhodoba nepfitomnost sluzebnich vozidel).

Prepravu déti zajistuji vidy dva pracovnici zafizeni (jeden z pracovnikl musi byt vidy pedagogicky
pracovnik), ktefi postupuji nasledovné:

» povéreni pracovnici jsou vybaveni mobilnimi telefony;
pred prevzetim ditéte fidi¢ zabezpedi zadni dvere détskou pojistkou;
prevzeti ditéte probiha za pfitomnosti obou pracovnik(;

VYV V VY

fidi¢ otevre zadni dvere vozu, prvni nastupuje dité a poté doprovod tak, aby dité nesedélo
za fidicem;

A\

doprovod zajisti fadné pripoutani ditéte bezpecnostnimi pasy;
posledni nastupuje fidic, ktery sedi na prednim sedadle sam;

Y V

fidi¢ se pIné vénuje fizeni vozidla, doprovod zajistuje fadné chovani ditéte;



» v pfipadé ohroZeni klidné prepravy ditéte fidi¢ okamzité zastavi automobil a spolu
s doprovodem fe$i vzniklou situaci (mobilnim telefonem muze kontaktovat PCR & MP
a pozadat o jejich pomoc);

» po pfijezdu do domova prvni vystupuje Fidi¢, ktery zajisti vystoupeni ditéte i doprovodu;

> predani ditéte do zatizeni provedou oba pracovnici ve vzajemné spolupraci.

4.9.3 Zachazeni s ditétem po prevozu do zafizeni

Po predani ditéte je zajisténa prohlidka ditéte skupinovym vychovatelem, jeho osprchovani,
provedeni evidence osaceni a zajisténi ndsledného vyprani. Po Utéku je s ditétem proveden
pohovor s etopedem skolského zafizeni v pracovnich dnech, v pfipadé nepfitomnosti etopeda
a o vikendu s nim provede pohovor prebirajici pedagogicky pracovnik (vychovatel) Skolského
zarizeni.

5 Mimoradna udalost

Mimoradna udalost se Fidi Metodickym pokynem MSMT &.j.: MSMT- 31316/2017. Sluzbu konajici
pracovnik zajisti bezprostfedné bezpecnost vsech déti. Nasledné informuje o udalosti vedouciho
vychovatele, zdstupce reditele a reditele. Po zklidnéni situace zmapuje podklady pro dalsi Setfeni
udalosti. Pisemné podklady doda pracovnik prvni pracovni den po udalosti. Tyto jsou nedilnou
soucasti pro prijeti opatieni plynoucich z diisledk(i udalosti. Ohlasovaci povinnost v(¢ PCR
je povinnosti sluzbukonajiciho pracovnika. OSPOD uvédomi nasledujici pracovni den socialni
pracovnik.

Reditel zafizeni je povinen mimoradné a jiné udalosti bezodkladné sdélit zfizovateli, pfislu§nému
statnimu zastupitelstvi, vykondvajicimu v zatizeni dozor nad dodrZovanim pravnich predpist.
V pracovni dobé o udalostech informuje zfizovatele telefonicky, v dobé mimopracovni e-mailem
na adresu informace@msmt.cz. Do 24 hodin jim pak zasle podrobny zdpis udalosti s informaci
o pfijatych opattenich.

6 Prdava a povinnosti déti podle §20 ©)

6.1 Dité s nafizenou Ustavni vychovou ma pravo

a) na zajisténi plného pfimého zaopatieni;

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a sociadlnich dovednosti;
c) na respektovani lidské distojnosti;

d) na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zdvainé okolnosti ve vyvoji
a vztazich sourozencu;

e) na vytvareni podminek pro dosaZeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potiebami;

f) na svobodu naboZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem;

6) zdkona ¢.109/2002Sb. ve znéni pozd&jsich zmén



g) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhdajcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zdkona, 7) bez pfitomnosti tfetich osob, a za timto
Ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu;

h) Ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s vyjimkou
zakazu ¢i omezeni v rdmci opatieni ve vychové, stanovenych timto zdkonem;

i) obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni
a pozadovat, aby podani adresovana pfislusnym statnim organlim, orgdndm Uzemni samospravy
a pravnickym a fyzickym osobdm, jsou-li povéreny vykonem socidlné-pravni ochrany déti, byla
ze zatizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikim zafizeni, a to bez
kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, ndvrhy a podani je zafizeni povinno evidovat;

j) vyjadrit sv(j nazor na zamyslena a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji; ndzorim ditéte
musi byt vénovana patfiéna pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti, 8);

k) poZadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné-pravni ochrany déti, °) zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo organu
kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob;

[) byt hodnoceno a odmérniovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat;
m) na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek;

n) na udrZovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami
za podminek stanovenych zdkonem ¢. 109/2002 Sb., a to formou korespondence, telefonickych
hovor( a osobnich navstév;

o) prijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i ndvstévy osob, které nejsou uvedeny
v pismenu n), pedagogicky pracovnik ndvstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakdzany nebo
omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) nebo pokud ndavstéva ohroZuje zdravi nebo
bezpecnost;

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem vychazky,
pokud se jednd o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatfeni
ve vychové stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb.;

g) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte
do rodiny a spolec¢nosti.

6.2 Dité s nafrizenou Ustavni vychovou ma povinnosti
a) dodrZovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnancl zafizeni, Setrné
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani
s osobami, s nimiZ pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udriovat pofadek
a Cistotu, a i jinak zachovdvat ustanoveni vnitfniho fadu zafizeni;

b) dodrZovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné sezndmeno;

c) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech;

7) Z&kon ¢&. 218//2003 Sb., o odpovédnosti mladeZe za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve vécech mlddeZe
a 0 zméné nékterych zakon( (zdkon o soudnictvi ve vécech mladeze).

8) § 9 ob&anského zakoniku

°) § 30 zdkona ¢&. 359//1999 Sb., ve znéni zékona &. 272/2001 Sb.



d) predat do uUschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost. Doba
uschovani téchto predmétld nesmi presdhnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonceni
musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany;

e) podrobit se na vyzvu teditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vysettfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu Iékaf nebo
odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpeéim pro jeho
zdravi.

» Dité s uloZzenou ochrannou vychovou ma vsechna prava a povinnosti podle odstavcl 1 a 2,
s vyjimkou prav podle odstavce 1 pism. o) a p) zdkona ¢. 109/2002 Sb.,

» Na klienty uvedené v § 16 odst. 1 pism. a) a c) se vztahuji ustanoveni odstavce 1 s vyjimkou
pismen a) a 0) a odstavce 2 s vyjimkou pismene c) zakona ¢. 109/2002 Sb.,

» Na nezaopatfené osoby v zafizeni podle § 2 odst. 6 se vztahuji ustanoveni odstavcd 1 a 2.
zakona ¢. 109/2002 Sh.

6.2.1 Pravidla pro zachazeni s majetkem DDS ze strany déti

Dé&ti chrani majetek DDS pred po$kozenim. Nemanipuluji s jakymkoli $kolnim zafizenim, pokud
neni pritomen pedagogicky pracovnik, ktery dad k témto ukonlm pokyn. Kazdou Skodu nebo
zavadu, kterou zak zjisti, oznami ihned tfidnimu uciteli nebo skupinovému vychovateli, ktery
vykonava dozor. Dité udriuje v pofadku a neposkozené vechny véci, které tvoii zafizeni DDS
a ddle ty, jez mu byly svéfeny do osobniho uzivani.

6.3 System hodnoceni a opatreni ve vychove

Déti maji pravo na transparentni a spravedlivé hodnoceni a na opatreni ve vychové podle kritérii
stanovenych vnitfnim radem.

6.3.1 Systém hodnoceni

Systém hodnoceni (slouZi pro lepsi orientaci déti, je koncipovan tak, aby byl lehce pochopitelny
a prehledny pro vsechny déti).

Systém hodnoceni ma dité posilovat v pozitivnim jednani a chovani. Pfivést je k urcitému nahledu
na priciny svého selhdni, ale pfedevsim motivovat a rozvijet pozitivni zdroje jednani. Hodnotici
systém je zalozen na kladném, pozitivnim a individudlnim pfistupu k ditéti. Dité musi byt
motivovano a neustdle povzbuzovano k lepsim vysledkam.

Vsichni pedagogicti pracovnici pouZivaji systém hodnoceni po dobrém uvdzeni a objektivnim
a spravedlivém posouzeni vsech pfric¢in a dlsledkl projevu ditéte. Projevy chovani déti jsou
analyzovany ve spolupraci uditell, wvychovatell, asistentl pedagoga, speciadlniho
pedagoga — etopeda a psychologa.

Ditéti je dan prostor vyjadrit se k projeviim vlastniho chovani, ma prostor zaujmout vlastni
stanovisko, pfestupek je nutné objektivné presetfit.

Zpusob hodnoceni déti je nastaven vzafizeni jako bodovy, zdlavodu srozumitelnosti
a transparentnosti (prihlednosti) pro déti. Dité je hodnoceno 3x denné (v sobotu a v nedéli 2x).
PFi bodovani je pfihlizeno na individualni potfeby ditéte.



> Skola —hodnoti ucitelé — odpadd v sobotu a nedéli, & o svatcich a prazdninach.
> Vychova — hodnoti denni vychovatelé a asistenti pedagoga.
» Nocni klid — hodnoti asistenti pedagoga.

Povinnosti pedagogickych pracovnikll je povinnost dité seznamit sjeho hodnocenim.
S hodnocenim v pribéhu vyudovani jsou déti kazdy den sezndmeny po ukoncéeni vyucovani.
Bodové hodnoceni se zapisuje do specidlnich formulari — tabulek.

Podkladem pro udélovani bodd do formuléare jsou zapisy v Knize denni evidence. Tyto formulare
eviduje vedouci vychovatel. Tydenni bodovaci cyklus zac¢ina vidy ve ¢tvrtek noc¢nim vychovatelem
a uzavira se ve stfedu dennim vychovatelem. Na ¢tvrte¢ni spoleéné komunité se jednotlivé déti
mohou vyjadfit ke svému hodnoceni za uplynuly tyden.

Dité se muUZe proti hodnoceni odvolat k fediteli Skolského zafizeni prostfednictvim vedouciho
vychovatele, odvoldni vSak az do jeho kone¢ného rozhodnuti, popf. do rozhodnuti feditele
zafizeni neméni vysledek hodnoceni.

Hodnoceni je vyvéseno na viditelném misté (nasténce) na skupiné. Hodnoceni déti je provddéno
udélovanim a odebiranim bodl. V kazdé etapé hodnoceni je mozno ditéti odebrat 1-2 body,
¢i 1-2 body pridélit.

Hodnotici skala:
+2 body
Zeleny bod:  +1 bod
Modry bod: 0 bodl
Cerveny bod: -1 bod
Cerny bod: -2 body

— aktivné se zapojuje do vsech c¢innosti, sam plni povinnosti plynouci z denniho rezimu,
nepouziva sprosta slova a vulgdrni vyrazy, chova se slusné, je prikladem ostatnim
détem;

— nekoufi v aredlu DDS, hlasi se u vychovatele o ukoly a bez pfipominek si Fadné plni
pfipravu do Skoly;

— ochrana dospélé osoby Ci ditéte pri fyzické agresi jiného ditéte;

— pomaha pedagogickému pracovnikovi, pomaha détem ve tfidé ¢i skupiné, aktivné sam
pomdha nové prichozim détem se zaélenit do tfidy ¢&i skupiny, reprezentuje DDS.
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dité neplni zadané povinnosti, odmitne provést zadany ukol, hrubé porusuje zasady
slusného chovani k dospélym nebo k ostatnim détem;
ma projevy sebeposkozovani, vyviji fyzickou agresi vici zaméstnanclim, pedagogliim

i détem;

opakované koureni ve vnitinich prostorech a arealu DDS;

Sikana, kybersikana, ublizeni na zdravi, organizovani k narusovani provozu Skolského
zafizeni (nedovolené vzdaleni od skupiny, uték);

poziti alkoholického ndpoje a jinych omamnych latek;

umysliné poskozovani majetku Skolského zafizeni, Ihani, podvod, trestna cinnost.




Bodové hodnoceni chlapcu

Iméno a bFiiment Ctvrtek patek sobota nedéle pondéli utery stfeda
prl N| S| D|N|S|D|N|[S|[D|[N[S|D|N[S|D S§/p NS
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2.
3.
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5.
6.
1.
s |2
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Hodnotici skala: Vysvétlivky:
+2 body N = nocni
Zeleny bod:  +1 bod § = gkola
Modry bod: 0 bod D = denni

Cerveny bod: -1 bod
Cerny bod: -2 body




Zavéry vyplyvajici z bodového tydenniho hodnoceni ditéte:

>+ 10 avice plusovych bodi: dité ziskava narok na atraktivni ¢innost;

» + 5ai + 9 plusovych bodi: dité ziskdva narok na mimofadnou vychazku v nasledujicim
tydnu v trvani az 3 hodiny nebo opatfeni ve vychové spocivajici v prominuti uloZzeného
negativniho opatifeni ve vychové (neni moiné v pripadé, kdy opatteni bylo uloZeno
za spachani trestného Cinu, Sikanu nebo napadeni pedagoga);

> + 1ai + 4 plusovych bodu: dité ziskdva narok na Ustni pochvalu pfi tydennim hodnoceni
pred kolektivem celého domova a sladkou odménu;

» 0 bodi: nema zadny dopad na dité;

» -1aZ - 2 minusovych bodu: ditéti vysloveno Ustni napomenuti na tydennim hodnoceni
pred kolektivem domova;

» -3 avice minusovych bod: v souvislosti s motivaci nad sebereflexi ditéte je dité povinno
napsat plan napravy jeho chovani, doba trvani v patek od 13:00-14:00.

6.3.2 Opatfeni ve vychové

’

Opatfeni ve vychové respektuji zasady zakonitosti, predvidatelnosti, individualizace
a pfimérenosti.

(1) Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych timto zakonem mze byt ditéti:
a) odnata vyhoda udélena podle odstavce 3;
b) snizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem;

c) s nafizenou uUstavni vychovou omezeno nebo zakdzano traveni volného ¢asu mimo zafizeni
v rozsahu stanoveném vnitfnim radem;

d) odriata moznost Ucastnit se atraktivni Cinnosti ¢i akce;

e) s narizenou Ustavni vychovou zakdzany ndavstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych
za vychovu, osob blizkych °) a opravnénych zaméstnanc( orgdn( socidlné-pravni ochrany déti,
a to na dobu nejdéle 30 dnl v obdobi nasledujicich 3 mésic(;

(2) Opatreni podle odstavce 1 Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou aZ na 3 mésice.
(3) Za prikladné Usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za prikladny ¢in mizZe byt ditéti:
a) prominuto predchozi opatfeni podle odstavce 1;

b) udélena vécna nebo finanéni odména;

c) zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem;

d) povolena mimoradna ndvstéva kulturniho zatizeni, mimoradna vychdzka, mimoradna ndvstéva
nebo pfizndna jind osobni vyhoda; détem s uloZenou ochrannou vychovou se mimoradné
vychdzky a navstévy povoluji pouze za podminek stanovenych v odstavci 4 pism. a) a b).

10) § 116 ob&anského zakoniku



(4) Ditéti s uloZzenou ochrannou vychovou muze byt dale v pripadé dobrych vysledk( pfi plnéni
povinnosti a) povolena samostatna vychazka mimo zatizeni na dobu nejvyse 12 hodin, lze-li mit
divodné za to, Ze tim nebude ohroZen ucel vykonu ochranné vychovy, b) povoleno pfijeti
navstévy jinych osob nez osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych
zaméstnancl organu socialné-pravni ochrany déti, neni-li to v rozporu s ic¢elem vykonu ochranné
vychovy; v odlvodnéném pfipadé muizZe byt ndvstéva uskutecnéna se zrakovou, pripadné
i sluchovou kontrolou zaméstnancem zafizeni.

(5) Opatfeni pfijata podle odstavcll 1 aZ 4 jsou zaznamenavana do osobniho spisu ditéte.
Vychovnd opatfeni jsou v den udéleni pisemné zaznamenana do denniho hlaseni v programu
EVIX. O druhu vychovného opatreni rozhoduje na navrh pedagogického pracovnika (ucitele,
vychovatele, asistenta pedagoga) s pfihlédnutim k osobnosti ditéte reditel.

Za prikladné chovani ditéte a jeho Uspéchy navrhuji pedagogicti pracovnici vedoucimu vychovateli
opatreni ve vychové, ktery ho predlozi ke schvaleni rediteli domova. V takovém pfipadé mohou
byt vyuzita tato kladna opatieni ve vychové napt.:

» udéleni finan¢ni odmény (formou finan¢ni hotovosti);
formou Ucasti ditéte na atraktivni ¢innosti;

udéleni vécné odmény (formou vécného daru ditéti);
prominuti pfedchoziho negativniho opatfeni ve vychové;

YV V V V

udéleni mimoradné vychazky;
»  zvySeni kapesného.

Negativni vychovna opatteni navrhuji pedagogicti pracovnici vedoucimu vychovateli opatfenim
ve vychové, ktery ho predloZi ke schvaleni fediteli domova. Ten je konzultuje s odbornym tymem,
spole¢né individudlné posoudi vhodnost adélku opatfeni andsledné ho feditel schvali.
Za jednotlivé poruseni nelze udélit vice opatieni ve vychové. Vdomové jsou vyuzZivana tato
negativni opatfeni ve vychové napf.:

» zdkaz traveni volného ¢asu mimo zafizeni na dobu maximalné 14 ti dnQ;
» odnéti moZnosti Ucastnit se atraktivnich ¢innosti (po dobu 7 dnt);
> snizeni kapesného.

Priklady, pro ktera jsou udélovana negativni opatfeni ve vychové:

» nenavrat z dovolenky, uték od skupiny;

poruseni VR — kouFeni v budovéch a aredlu zafizen;
kradez, jina trestna Cinnost;

uzivani vulgarit vici détem a dospélym;

verbalni a fyzicka agrese, Sikana;

YV V VY

narusovani osobniho prostoru déti i dospélych;
» zneufiti alkoholu, ¢i ostatnich navykovych latek.

Opatreni ve vychové se eviduje aje zaklddano do osobniho spisu ditéte. Musi v ném byt
specifikovano, za co je udéleno. Dité musi vychovnému opatfeni rozumét, ma moznost se k nému
vyjadrfit a podepsat se. Pokud mu dité nerozumi, musi mu byt vychovné opatfeni nalezité
vysvétleno.



6.4 Kapesné, osobni dary a vécnad pomoc podle § 31-33 1)

6.4.1 Kapesné

Kapesné détem je vyplaceno v souladu s nafizenim vlady ¢. 460/2013 Sb., § 31 zdkona ¢. 109/2002
Sb. a Metodickym pokynem k vypldceni kapesného v navaznosti na hodnoceni déti ve skolskych

zatizenich pro vykon Ustavni a ochranné vychovy C.j. MSMT-31315/2017.

Vék

Maésicni rozpéti vyse

Denni rozpéti vyse

dité od 6 — 10 let

120,- aZ 180,- K¢

4,- aZ 6,- K¢

dité od 10 — 15 let

200,- aZ 300,- K¢

7,- az 10,- K¢

dité od 15 — 26 let

300,- aZ 450,- K¢

10,- aZ 15,- K¢

Za obdobi kratsi neZ 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichzZ je dité v péci zafizeni.
Denni vyse kapesného Cini jednu tficetinu mési¢ni vyse kapesného. Vypoctena celkova castka
se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné je vyplaceno zalohové vidy na mésic dopredu (nejpozdéji do 6. dne daného
mésice).

Vysi kapesného navrhuje skupinovy vychovatel dle pfislusnych zakon( a metodického
postupu pro vypocet kapesného. Navrzena vyse kapesného je zkontrolovdna vedoucim
vychovatelem, odsouhlasena feditelem, ktery da podpisem pokyn pokladni k vyplaceni
celkové castky.

Pokladni zajisti vybér avydej penéz v potfebné nomindini hodnoté skupinovym
vychovatellm, ktefi provedou vlastni vyplatu kapesného détem.

Na kazdé skupiné skupinovy vychovatel zpracuje ,vyplatni listinu”, kterou podepisi déti
pfi vyplaté kapesného. Po vyuctovani ,vyplatni listinu“ pfedd skupinovy vychovatel
ucetni k zaloZeni. Hodnotu kapesného skupinovy vychovatel zanese do pfijmU ditéte
v Evixu.

Kapesné je détem vyplaceno jednorazové v hotovosti.

Docasné nepfitomnym détem (pobyt v nemocnici apod.) se penize ukladaji na osobni
konto ditéte, popf. po domluvé s pfislusnym zafizenim se zasila kapesné ditéti slozenkou.
V dobé, kdy je pobyt ditéte prerusen na zakladé povoleni feditele zafizeni (tzv. dovolenka,
podminéné ubytovani ditéte mimo zafizeni) nema dité narok na vyplatu kapesného,
protoZe je v plném p¥imém zaopatfeni osob, u nichz pobyva (viz pravni vyklad MSMT CR).
Pfi odchodu ditéte do jiného zafizeni se vyplaci kapesné k pfedchozimu dni, neni-li
to z ¢asovych dlvod( realizovatelné, zasle se sloZzenkou, a to neprodlené.

Ditéti, které je hospitalizovano nalezi ¢astka bez Uprav.

Dojde-li ke zméné véku ditéte v daném meésici, dojde k pfepoctu obou vyplacenych ¢astek,
dle nize uvedeného postupu.

Cerpani osobniho soukromého kapesného (penize poskytnuté rodic¢i na osobni pottebu),
mUZe dité Cerpat az do vyse statniho kapesného. Pravidla vyplaty jsou stejnd jako vyplata
kapesného.

1) zadkona €. 109/2002 Sb. ve znéni pozdé&jich zmén



Metodicky postup pro vypocet kapesného

Pro vypocet kapesného v souladu s nafizenim vlady ¢. 460/2013 Sb., § 31 zdkona ¢. 109/2002 Sb.,
v platném znéni a Metodickym pokynem k vyplaceni kapesného v navaznosti na hodnoceni déti
ve 8kolskych zafizenich pro wvykon ustavni aochranné vychovy Cj.: MSMT-31315/2017
pro jednotlivé vékové kategorie déti:

Dité 6 —10 let 150,- K¢
Dité 10 — 15 let 250,- K¢
Dité nad 15 let 375,- K¢

» Ztohoto zdkladu je odectena ¢astka, kterd ditéti nenalezi z dlivodu utéku, vazby nebo
vykonu trestu. V kategorii déti od 6 do 10 let 5,-K¢, 10 — 15 let 8,- K¢, v kategorii déti
nad 15 let 12,- K¢ (za den utéku se poditaji i dny, kdy dité uteklo a kdy se vratilo).

> Poté je odeftena ¢astka, kterd ditéti nendleii z diivodd uvedenych v odstavci 6.6.3 VR.
V kategorii déti od 6 do 10 let 5,-K¢, 10 — 15 let 8,-K¢, v kategorii déti nad 15 let 12,-K¢.
Pro vypocet je rozhodny den a hodina odjezdu a navratu ditéte (odjezd do 15,00 hod.
= kapesné nendleZi, navrat po 15,00 hod. = kapesné nendlezi).

» Takto vypoctena castka je dale upravena dle chovani ditéte za uplynuly mésic.

» Vysledna cCastka je zaokrouhlena na celé desetikoruny nahoru.

Hodnoceni chovani Déti 6 — 10 let Déti 10 - 15 let Déti 15 a vice
PInéni v ramci VR
vyrazné nad rdmec +30,- K¢ +50,- K¢ +75,- K¢
/+20%
PInéni v ramci VR
vétdinou nad =+ 23,-K¢ = + 38,- K¢ =+57,-K¢
rdmec/+15%

PInéni v rdmci VR obdas i . y N
nad ramec/+10% *+15,-Ke *25,-Ke +38,-Ke
PInéni v rdmci VR bez Upravy bez Uprav bez Uprav
PInéni v ramci VR

s drobnym prohfeskem -15,- K¢ -25,- K¢ - 38,- K¢

/-10%
PInéni v ramci VR
s opakovanymi =-23,-K¢ = -38,- K¢ =-57,-K¢
prohfesky /-15%
NeplInéni VR a hrubé -30,- K& - 50,- K& - 75 - K&

prohiesky /-20%

6.4.2 Osobnidary

Ditéti a zletilé nezaopatifené osobé, jemuz nalezi pIné pfimé zaopatteni, poskytuje Skolské zarizeni
osobni dary k narozeninam, k Uspésnému zakonceni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem.




Osobni dar lze poskytnout téz formou penézitého prispévku. Osobni dary se poskytuji détem
podle véku ditéte, dle vnitiniho fadu Skolského zafizeni a délky pobytu ditéte ve skolském zafizeni
v pribéhu kalendafniho roku. Jedna se zpravidla o tyto ¢astky:

Narozeniny déti:

» od6do26let  650,- K¢
PFi ispésném zakonceni studia, tj. s vyznamenanim

» od6do26let 600,-Ké
Jiné obvyklé prilezitosti od 6 do 26 let ve vysi 50,- aZ 650,- K¢:
» Mikulasska nadilka;
Vanoce (dité, které travi vanocni svatky v zafizeni);
reprezentace Skoly a zafizeni — neni narokova ¢éstka;
za Ciny k ochrané majetku a zafizeni;
za Ciny k ochrané zdravi a Zivota ditéte;
za dalsi prikladné Ciny; Den déti.
Ndavrhy na osobni dary navrhuji pedagogicti pracovnici, tj. vychovatelé a ucitelé zafizeni.

YV VYV VY

Schvaluje feditel zafizeni nebo jeho zastupce.

Udéleni osobniho daru se zaznamenava pisemnou formou s podpisem ditéte a je uloZzeno ve spisu
ditéte. Maximalni ¢dstka za rok je u déti ve véku od 6do 15 let ve vysSi 2 140,- K¢, ve véku
nad 15 let 2 450,- K¢.

6.4.3 Vécna a financni pomoc pfi dosaZzeni zletilosti

Ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt v zafizeni z divod( uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a c),
se podle jeho skute¢né potieby v dobé propousténi a podle hledisek stanovenych vnitinim radem
(pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani) poskytne vécna pomoc
zahrnujici oSaceni, kterym bylo dité pfi pobytu v zafizeni vybaveno, nebo jednorazovy finanéni
prispévek aZz do vyse 25 000,- K¢. Vedouci vychovatel a feditel sleduji vysi cerpani téchto dard.
Udélovani daru se tidi vnitfni smérnici pro vyplaceni kapesného, osobnich dar( a finan¢ni a vécné
pomoci.

O skutecné vysi prispévku rozhoduje reditel zafizeni na poradé vedeni podle nize uvedenych
kritérii:
» Uspésné zakonceni pfipravy na povolani a propusténi do rodiny;
» Uspésné zakonceni pfipravy na povolani a propusténi do samostatného Zivota, napfr. Dim
na puli cesty.

Pfi rozhodovani o skutecné vysi pfispévku se bere na zfetel predevsim skutecna potfebnost ditéte,
délka pobytu v domové, Uspésné ukonceni pfipravy na povolani, dodrZovani vnitfniho fadu apod.
Rozhodnuti o vysi vécné pomoci se zaklada do osobniho spisu ditéte.

Dale se ditéti ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany déti poskytuje poradenska pomoc
se zajisténim bydleni a prace, a déle je ditéti i po opusténi zafizeni poskytovdna poradenska
pomoc pfi feseni tizivych Zivotnich situaci.



6.4.4 Obcanské prikazy

Vydani OP zajistuje DDS Zlutice v soucinnosti s ditétem na naklady domova, v p¥ipadé, ie je
dolozen rodny list ditéte. Dité si po dobu umisténi v zafizeni zpravidla ukldadd OP u socidlniho
pracovnika. Neucini-li tak, ma dité OP u sebe v opatrovani (na coz bude upozornén zakonny
zastupce ditéte) a pripadnou ztrdtu nasledné tesi se svym zdkonnym zastupcem (a na jeho
naklady).

6.4.5 Zletilé nezaopatfené osoby

ces

Zletild nezaopatfena osoba je dité naSeho domova starsi 18 let Zijici v naSem domové na zakladé
smlouvy o prodlouzeném pobytu. Krom ptfimého zaopatieni uvadéného v zakoné mohou byt
zafizenim poskytovdny v pfimérené mire zletilé nezaopatfené osobé prostfedky pro individualni
potiebu. Tato osoba je povinna dodrZovat vnitfni fad domova s dale uvedenymi specifiky.

Na zletilou nezaopatfenou osobu se nevztahuje hodnotici systém domova ani uklddani opatreni
ve vychové. Volné vychazky cerpd dle vlastniho uvadZeni — oznamuje je vychovateli. Nemusi
respektovat denni reZim zafizeni ani se Uc&astnit spolecnych akci domova — avsak je povinna
o vlastnim programu informovat vychovatele. M4 prdvo samostatné hospodafit se svymi
finanénimi prostfedky, ale vidy v souladu s VR zafizeni. Pro zletilou nezaopatifenou osobu
se nezpracovava IPROD.

6.5 ReZim dne

» Prechod na skolu je provadén hromadné, ve spolupraci vsech slouZicich asistent(
pedagoga nocni smény;

» odpoledni ¢innost, v pripadé, Ze neprobihd vyucovani, nemusi byt narusovana svacinou,
nybrz muze probihat v jednom bloku;

» volné vychazky déti jsou realizovany po splnéni viech povinnosti ditéte, s pfihlédnutim
k jeho zdravotnimu stavu i k pocasi;

> v Utery probihaji pravidelné pracovni ¢innosti (spoluprace s obci);

» ve Ctvrtek probihaji generalni uklidy v prostorach budovy vychovy;

» vecerni uklidy se provadi dle tydenniho rozpisu, spolecné prostory se uklizi dle rozpisu
zpracovaného vedoucim vychovatelem;

» ve 21.00 jsou vSechny déti na lGzku (o vikendu mozno az do 22:30 dle plnéni ¢asového
rozvrhu dne — CRD);

» zmény denniho reZimu je mozno provadét v oddvodnénych pfipadech individudiné u déti,
Ci v pripadé predem planovanych akci u celé skupiny.



Pondéli — streda

07:00

07:00-07:25
07:25-07:40
07:40 - 07:50
07:50 - 08:00
08:00—-13:30
13:30-14:10
14:10 - 14:55
14:55 -15:15
15:15-16:15
18:00 - 18:30
19:20-19:40
19:40 - 20:00
20:00 - 21:00

21:00

Budicek

Osobni hygiena, uklid osobnich véci a skupiny

Snidané

Pfechod do skoly

Predani chlapcl vyucujicim uciteliim

Dopoledni vyucovani

Obéd

Odpoledni vyuéovani nebo krouzky

Pfechod, svacina, odpoledni komunita na vSech skupindch

Samostatné vychazky (doba trvani 30minut, fizeno po skupinach) nebo fizené
osobni volno, k dispozici Ustavni notebook (dale jen ,NTB“), Ustavni pocitac

(dale jen ,,PC”), mobilni telefon (dale jen ,,MT")

Vedere

Vyhodnoceni dne — vzdjemna zpétna vazba

Uklidy, osobni hygiena, kaidodenni vyména osobniho pradla, fizené osobni
volno, k dispozici NTB, PC, MT, televizni noviny (dale jen ,, TN“)

Predani skupiny véetné déti no¢nim asistentim pedagoga

Dokonceni osobni hygieny a uklid(, fizené osobni volno, k dispozici NTB, PC

a MT, sledovani TV.

—odevzdani NTB, ulozeni MT do uschovy je dobrovolné, vypnuti PC. Vecerka



Ctvrtek

07:00

07:00-07:25
07:25-07:40
07:40-07:50
07:50 - 08:00
08:00 -13:30
13:30 - 14:00
14:00 - 14:30
14:30 - 15:00
15:00 —16:00
18:00 - 18:30
19:20 —19:40
19:40 — 20:00
20:00 - 21:00
21:00

Budicek

Osobni hygiena, uklid osobnich véci a skupiny
Snidané

Pfechod do skoly

Predani chlapcl vyucujicim ucitelim

Dopoledni vyucovani

Obéd

Celoustavni komunita

Svacina, odpoledni komunita na vSech skupinach

Samostatné vychazky (doba trvani 30minut, fizeno po skupinach), fizené

osobni volno, k dispozici NTB, PC, MT

Vedere

Vyhodnoceni dne — vzdjemna zpétna vazba

Uklidy, osobni hygiena, kazdodenni vyména osobniho pradla, Fizené osobni
volno, k dispozici NTB, PC, MT, televizni noviny (dale jen ,, TN“)

Predani skupiny véetné déti no¢nim asistentim pedagoga

Dokonceni osobni hygieny a uklid(, fizené osobni volno, k dispozici NTB, PC

a MT, sledovani TV.

— odevzdani NTB, uloZzeni MT do Uschovy je dobrovolné, vypnuti PC. Vecerka



Patek

07:00

07:00-07:25
07:25-07:40
07:40-07:50
07:50 - 08:00
08:00-12:20
12:20-13:00
13:00 - 14:30
14:30 - 15:00
15:00 —16:00
18:00 - 18:30
18:30-18:50
18:50 — 20:00
20:00 - 21:00
21:00

22:30

Budicek

Osobni hygiena, uklid osobnich véci a skupiny
Snidané

Pfechod do skoly

Predani chlapcl vyucujicim ucitelim
Dopoledni vyucovani

Obéd, odjezdy na vikendové pobyty

Odpoledni komunita na jednotlivych rodinnych skupinach, fizené osobni volno,

k dispozici NTB, PC, MT
Svacina

Samostatné vychdazky (doba trvani 30minut, fizeno po skupinach)

Vecere
Vyhodnoceni dne — vzdjemna zpétnd vazba

Uklidy, osobni hygiena, kazdodenni vyména osobniho pradla, fizené osobni
volno, k dispozici NTB, PC, MT a TN. Pfedani skupiny véetné déti no¢nim

asistentim pedagoga

Dokonéeni osobni hygieny a tklidd. Rizené osobni volno, k dispozici NTB, PC,

MT a TN, celovecerni film

V pfipadé neplnéni ¢asového rozvrhu dne (dale jen ,CRD“) je provadéna
pfiprava na vecerku — odevzdani NTB, uloZeni MT do uUschovy je dobrovolné,

vypnuti PC
Vecerka

Prodlouzend vederka — dle dodrzovani CRD



Sobota

08:30

08:30 - 09:00
09:00 - 10:00
10:00 —12:00
12.00-12:45
12:45-13:30
13:30 - 15:00
15:00 - 15:30
15:30 - 18:00
18:00 — 18:30
18:30 — 18:50
18:50 — 20:00
20:00 - 21:00
21:00

22:30

Budicek

Osobni hygiena, uklid osobnich véci a skupiny

Snidané

Samostatna vychazka (doba trvani 60minut, fizeno po skupinach), vychovné
vzdélavaci cinnost dle tydenniho planu skupiny, prani a uloZeni pradla
ve spolupraci s détmi

Obéd

Odpocinkové a relaxacni aktivity na skupiné, k dispozici NTB, PC, MT

Vychovné vzdéldvaci ¢innost dle tydenniho planu skupiny

Svadina

Vychovné vzdélavaci ¢innost dle tydenniho planu skupiny

Veclere

Vyhodnoceni dne — vzdjemnad zpétnd vazba

Uklidy, osobni hygiena, kazdodenni vyména osobniho pradla, fizené osobni
volno, kdispozici NTB, PC, MT a TN. Predani skupiny vcéetné déti nocnim

asistentlim pedagoga

Dokonceni osobni hygieny a uklidd, fizené osobni volno, k dispozici NTB, PC,

MT a TN, celovecerni film

V pfipadé neplnéni ¢asového rozvrhu dne (dale jen ,,CRD“) je provadéna
pfiprava na vecerku — odevzdani NTB, uloZzeni MT do Uschovy dobrovolné,

vypnuti PC
Vecerka

Prodlouzend vederka — dle dodrzovani CRD
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Nedéle

08:30

08:30 - 09:00
09:00 - 10:00
10:00-12:00
12.00-12:45
12:45-13:30
13:30-15:00
15:00 - 15:30
15:30-18:00
18:00 - 18:30
18:30-19:20
19:20-19:40
19:40 - 20:00
20:00 -21:00
21:00
Prazdniny

Budicek
Osobni hygiena, uklid osobnich véci a skupiny
Snidané

Samostatna vychazka (doba trvani 60minut, fizeno po skupinach), vychovné

vzdélavaci ¢innost dle tydenniho planu skupiny

Obéd

Odpocinkové a relaxacni aktivity na skupiné, k dispozici NTB, PC, MT
Vychovné vzdéldvaci ¢innost dle tydenniho planu skupiny

Svadina

Vychovné vzdélavaci ¢innost dle tydenniho planu skupiny

Vecere, navraty z vikendovych pobytd

Pfiprava do skoly

Vyhodnoceni dne — vzdjemnd zpétna vazba

Uklidy, osobni hygiena, kazdodenni vyména osobniho pradla, Fizené osobni
volno, k dispozici NTB, PC, MT, televizni noviny (dale jen ,, TN“)

Predani skupiny véetné déti nocnim asistentim pedagoga

Dokonceni osobni hygieny a uklid(, fizené osobni volno, k dispozici NTB, PC

a MT, sledovani TV.

Pfiprava na vecerku — odevzdani NTB, uloZeni MT do Uschovy je dobrovolné,

vypnuti PC. Vecerka

CRD probiha zpravidla obdobné, jako je uvadéno o vikendu.
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6.6 Pobyt déti mimo zafizeni (vychazky, pobyt u rodict ¢i jinych osob, prechodné
ubytovani mimo zafizeni)

6.6.1 Volné vychazky

Samostatné vychdzky jsou naplnénim prdva ditéte s nafizenou ustavni vychovou, tréninkem
socidlnich dovednosti a procesem utvareni osobni zodpovédnosti. K samostatné vychazce dava
souhlas pedagogicky pracovnik Skolského zafizeni (vétSinou vychovatel) v souladu s tydennim
programem vychovné vzdéldvaci ¢innosti (rezimem dne, zpravidla ve vSedni den 15:00 —16:15
hodin a v sobotu a nedéli od 10:00 — 12:00 hodin. Doba vychazek ve vsSedni dny je 30 minut,
ovikendu je 60 minut. Samostatnad vychazka probihad v katastru obce Zlutice. V pripadé akci
poradanych skolskym zafizenim, mlze byt samostatna vychazka udélena v misté konani ¢innosti.
NevyuzZitd samostatna vychazka se neprevadi do jiného terminu.), pokud nedoslo k zakazu nebo
omezeni mista a ¢asu v ramci opatreni ve vychové.

V opatteni ve vychové podle § 21, odst. 1, pism. ¢, zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich
zmén se vyznaci rozsah zakazu (datum od-do, pocet dnd) nebo rozsah omezeni (urceni Casu
a mista vychazky).

Samostatna vychazka u ditéte starSiho 7 let mlze byt omezena na zadkladé vyjadieni odbornych
pracovnikl psychologa, etopeda, pediatra, pedopsychiatra ... z dlivodu rizika moZného ohrozZeni
zdravi ditéte s ohledem na jeho psychickou a socialni zpUsobilost, mentalni postizeni maximalné
na dobu 6 mésicl. Po uplynuti stanovené doby dochazi k rediagnostice stavu ditéte a v pripadé
potreby je vydano nové omezeni samostatné vychazky. Samostatné vychdazky jsou zaznamendvany
do programu EVIX, kde se zapisuje skutecny cas prichodu a odchodu. Déti jsou poucené
o dodrzovani pravidel bezpecnosti a slusného chovani na verejnosti.

6.6.2 Mimoradna vychazka

Mimoradnou vychdazku musi schvdlit feditel zafizeni na zdkladé predloZzeného vychovného
opatreni (podle § 21, odst. 3, pism. d, zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich zmén se vyznaci
rozsah mimoradné vychazky, datum, uréeni ¢asu a mista mimoradné vychazky).

Vychovnym opatfenim podle § 21, odst. 4, pism. a, zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich
zmén lze ditéti s uloZenou ochrannou vychovou v ptipadé dobrych vysledk(l pfi pInéni povinnosti
povolit samostatnou vychazku mimo zafizeni na dobu nejvyse 12 hodin, Ize-li mit dlivodné za to,
Ze tim nebude ohroZen ucel vykonu ochranné vychovy.

Mimoradna vychdazka se zpravidla neudéluje v dobé vyucovani a spolecné organizované planované
vychovné ¢innosti.

6.6.3 Dovolenky ditéte

Dovolenky jsou détem umozZnovany v dobé, kdy neprobihd vyucovani — soboty a nedéle, statni
svatky, prazdniny. Realizovany jsou fadné dovolenky. Dovolenky jsou udélovany na zakladé
vychovného opatieni zpravidla 1x za 14 dni v zavislosti na plnéni VR a Skolniho ¥adu, kolnich
vysledcich. Zatizeni muZe dle individualni potfeby ditéte hradit jednu jednosmérnou cestu
mésicné. K uskutecnéni dovolenky musi byt vidy Zddost osoby, ukteré bude dovolenka
realizovana. Zadost musi byt do zafizeni dorucena s dostateénym predstihem tj. 14 dni pred
realizaci odjezdu. Pokud je dité mladsi 15let je nutny doprovod Zadatele, nebo musi pisemné



v této véci pozadat o jiny postup. Dale je zapotfebi souhlas ditéte, vyjadieni OSPOD a souhlas
feditele zafizeni. Dité musi mit zpravidla dostatek finanénich prostfedkl na odjezd na dovolenku.
V den navratu z dovolenky je dité povinno dostavit se do zafizeni do 18:30 hodin.

6.6.4 Pobyt u rodi¢l a jinych osob, prechodné ubytovani mimo zafizeni.

Reditel DDS povoluje pobyt u rodict, popfipadé jinych fyzickych osob na zakladé § 23 odst.1 pism.
a, b, c zdkona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni. Podminkou je Zadost rodi¢l — osob zodpovédnych
za vychovu a souhlas pfislusného socidlné — pravniho organu pro déti. Pobyt u jinych osob,
nez osob zodpovédnych za vychovu je moZny pouze se souhlasem téchto osob, pokud ziskani
tohoto souhlasu nebrani zavaina prekdzka. Podminky pobytu mimo zafizeni stanovi zvlastni
pravni predpis § 30 zakona €. 359/1999 Sb., ve znéni pozdéjich zmén. Reditel zafizeni rozhoduje
o zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle §23 odst. 1 pism. a) nebo c) a o zruSeni pobytu
dle § 23 odst. 1 pism. d) dle povinnosti feditele v oblasti statni spravy. U déti, kterym neni 15 let
vyZzadujeme vzdy doprovod rodi¢l pti odjezdech na fadnou dovolenou a na prazdniny. Vyjimkou
je Zadost rodi¢l o samostatny odjezd. Déti starsi 15 let mohou po dohodé s rodi¢i jezdit
na dovolenky a prazdniny samy.

6.7 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami (navstévy, pisemné a telefonické
kontakty)

6.7.1 Spoluprdce s rodic¢i déti

Rodice déti jsou pravidelné informovani o prospéchu a chovani déti dopisem, ktery sestavuiji tfidni
ucitel a skupinovy vychovatel, zdroven jsou jim odeslany kopie vysvédéeni. PFi zdvainych
problémech jsou rodi¢e informovani ihned telefonicky nebo pisemné socidlnim pracovnikem.
Dvakrat za rok je pripravovana rodi¢ovska tridni schlizka.

Rodice si mohou podrobné prohlédnout zafizeni a seznamit se s prostfedim, ve kterém Zije jejich
syn. S rodic¢i se ddle projedndva zarazeni vychazejicich déti do ucebnich oborl. Pfi tfidnich
schizkach je pfitomen tridni ucitel, skupinovy vychovatel, vedouci vychovatel, socidlni pracovnice
a feditel zafizeni. Rodice jsou dale informovani v souladu se zakonem ¢. 109/2002 Sh., ve znéni
pozdéjSich zmén o financnich naleZitostech mezi nimi a nasim zafizenim.

6.7.2  Navstévy déti

DDS Zlutice je oteviené zafizeni. Je v zajmu ditéte a jeho pravo, aby rodi¢e méli s ditétem moznost
co nejcastéjsich stykl. Proto je rodi¢im, ktefi maji zajem o navstévu kdykoliv po domluvé
vyhovéno.

6.7.3 Dopisovani déti

Déti maji moznost psat dopisy rodi¢lim, sourozenclim, pfibuznym, kamaradim a svym pfislusnym
pracovnikiim OSPOD a to kdykoliv ve svém osobnim volnu. Dopisy nejsou cenzurovany. Pfichozi
dopisy déti oteviraji v pfitomnosti vychovného pracovnika, fediteli predaji predméty ohroZujici
vychovu a bezpecnost. O tomto je veden zapis na formulaf, ktery je uschovan ve spisu ditéte.
Détem je umoZnén pristup na internet, socialni sité, prostfednictvim, kterych komunikuji s rodici,
rodinnymi pfislusniky a kamarady.



6.7.4 Telefonovani déti

Déti maji pravo na telefonni styk s rodi¢i a s pracovniky pfislusného OSPOD, pracovniky Ceské
gkolni inspekce, pracovniky MSMT i pracovniky krajskych Gfad( povéfenymi socidlné — pravni
ochranou déti, a to bez pfitomnosti dalsi osoby. Vyhrazend doba pro telefonovani déti s rodici je
do 21,00 hod. Rodice jsou ptes OSPOD informovani o dobé, kdy mohou svym détem telefonovat.
Telefonovani déti z telefonu Skolského zafizeni schvaluje feditel, jeho zastupce, nebo vedouci
vychovatel.

6.7.5 Mobilni telefony a jiné obdobné komunikacni prostfedky

Déti maji pristup k pocitaclim, internetu, socialnim sitim ve Skole i nha domové. Pokud bude mit
dité svlj mobilni telefon, bude sezndmeno s tim, Ze si jej mlze uschovat u vychovatele jako
cennou véc nebo v osobnich uzamykatelnych skfifikach, jinak DDS za tento pfistroj nenese adnou
zodpovédnost. V tomto pripadé s nim vSak mohou dle vlastnich pozadavk(l disponovat
v souladu s VR zafizeni, tj. v dobé osobniho volna, samostatnych vychazek, pfi odjezdech doma
a v sobotu + nedéli jen ve stanovené dobé uvedené ve vnitfnim fadu zafizeni.

V dobé organizovanych cinnosti: pfipravy na vyucovani, stravovani, komunitnich a terapeutickych
program, fizenych vychovné vzdélavacich cinnosti, ve skole a v dobé nocniho klidu je omezena
moznost pouzivat tyto prostfedky.

Manipulace s mobilnim telefonem a jinymi obdobnymi komunika¢nimi prostiedky nesmi
narusovat organizovanou ¢innost, dobu po veéerce a vyuku v DDS.

UZivani telefon( a jinych obdobnych komunikacénich prostfedk( ve Skole je stanoveno skolnim
fadem.

Tato Uprava je v souladu s Metodickym pokynem k Upravé vnitfniho fadu Skolského zafizeni pro
vykon Ustavni a ochranné vychovy C. j. MSMT-26924/2018-1 ze dne 15. 11. 2018.

6.8 Spolusprava déti

V DDS Zlutice pracuje spolusprava déti. Prace spoluspravy déti bude slouZit pfedeviim k tomu,
aby se déti mohly vice podilet na ¢innostech probihajicich v zafizeni, zejména v oblasti vychovné
¢innosti. Rovnéz slouZi k tomu, aby se feSily problémy, o kterych se déti na komunité nechtéji
vyjadfovat, popfipadé maiji urcité zadbrany hovofit o nich pfede vSemi.

Clenové spoluspravy jsou voleni skupinou za pomoci tfidniho ucitele a skupinového vychovatele.
Z kazdé rodinné skupiny je vybrano jedno dité.

6.8.1 Prava a povinnosti ¢lenl spoluspravy déti, zplsob cinnosti

> Clen spoluspravy musi mit divéru skupiny, stane se jejim mluvéim;

> na pravidelné schiizky spoluspravy pravidelné dochazi;

» na schlzkach spoluspravy tlumodi prani, nazory, popf. stiznosti za rodinnou vychovnou
skupinu, kterou timto reprezentuje;

» muZe se vyjadfovat k otdzkdm osaceni, vychovné cinnosti, k problémim své skupiny
a ke stravovani, zastupce spoluspravy se zucastnuje schlizek stravovaci komise a podili se
na sestavovani jidelniho listku;

» za neadekvatni chovani ¢lenl své skupiny nema zodpovédnost;
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své postaveni ve skupiné nesmi zneuZivat, nebo prosazovat pro sebe néjaké vyhody na ukor
ostatnich, resi zde problémy skupiny ne vlastni;

> schizky spoluspravy déti se konaji 1x za mésic, vede je specidlni pedagog — etoped;

» zjednani se provede zapis

> s obsahem schlizky seznami ¢len spoluspravy celou skupinu;

> teditel mdZe podnéty ze schizek spoluspravy vyuZit pro zpestfeni a obohaceni vychovné
¢innosti;

> Clen spoluspravy by mél spolupracovat s pedagogickymi pracovniky, sdm nebyt tim, kdo

porusuje vnitfni fad;

» informace, které pfinese ze skupiny bude formulovat slusné, bude dodrZovat zdsady
spolecenského chovani,

> prani skupiny, kterd se tykaji vychovné ¢innosti musi respektovat denni program a vnitrni fad
DDS;

> na schizky spoluspravy by mél jeji ¢len chodit pfipraven;

> pokud dojde k tomu, Ze C¢len spoluspravy svého postaveni zneuZije, popripadé se dopusti
zavazného kdazenského prestupku proti vnitfnimu fadu, bude ze spolusprdvy vyloucen
a nahrazen jinym ¢lenem skupiny;

> pri feSeni problémid ve skupiné bude ¢len spoluspravy spolupracovat s tfidnim uditelem
a skupinovym vychovatelem, pljde pfikladem;

» za dlouhodobou a aktivni praci ve spoluspravé muze byt jeji clen odménén vécnou odménou.

6.9 Smluvni pobyt zletilych nezaopatrfenych osob v zafizeni.

Reditel zafizeni uzavie smlouvu o prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6
zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich zmén s nezaopatfenou osobou, pfipravuje-li se tato
osoba soustavné na budouci povolani i po dosazZeni zletilosti, a to na zadkladé jeji zddosti, a pokud
nebude prekrocena vyse povoleného poctu déti uvedenad ve skolském rejstiku.

6.10 Postup pfi poddvani a vyfizovani zadosti, stiznosti a ndvrha fediteli,
pedagogickym pracovnikim zarizeni a dalSim osobam a organim.

Kazdé dité svéfené do péce DDS Zlutice mda pravo obracet se svymi 7adostmi a stiznostmi
na kteréhokoliv zaméstnance zatizeni. Zaméstnanec vyfizuje ty Zadosti a stiznosti, které spadaji
do oblasti jeho kompetenci, ostatni je povinen predat osobé, ktera za danou oblast zodpovida.
Stiznosti a zadosti je mozné poddvat jak v Ustni, tak i v pisemné podobé. Pro vSechna fizeni
vedend v pisemné podobé se uvdadi ¢&islo jednaci. Zadost i stiznost je mozné podat takté?,
prostfednictvim clenl spoluspravy déti — takto podané budou projednany a zodpovézeny
na nejblizSim jednani spoluspravy déti. Z tohoto jednani bude proveden pisemny zdapis. Dité ma
pravo obracet se svymi stiznostmi, Zadostmi i doporucenimi taktéZ na svého kuratora a jeho
prostfednictvim komunikovat s jednotlivymi vedoucimi pracovniky zafizeni. V této souvislosti musi
byt ditéti umoZnén pisemny, telefonicky i osobni rozhovor se socidlnim pracovnikem, a to bez
pfitomnosti tfeti osoby. Na takto podané oficidlni stiznosti ¢i Zadosti mu bude zodpovézeno
prostfednictvim odpovédi jeho socidlnimu pracovnikovi v zdkonné Ihiaté dle zakona
¢. 106/1999 Sh., v platném znéni a zdkona ¢. 500/2004 Sb., v platném znéni, pro odpovédi
na stiznosti obcand. Déle se dité se svymi problémy muzZe obratit na zaméstnance naseho zafizeni
prostfednictvim svych zdkonnych zastupcli. V tomto pfipadé bude zdkonnym zastupclm
stanoveno datum osobni schlzky s pracovniky vedeni zafizeni. V pfipadé pisemné Zadosti,



Ci stiznosti, bude na tuto ve stanovené lhité odpovézeno opét pisemnou formou a odpovéd bude
evidovana pod Cislem jednacim. Je v zajmu zafizeni i ditéte byt v neustdlém kontaktu a ptedchazet
tak vzniku konfliktnich situaci, a to dfive, nez dojde k jejich moZnému vyhroceni. K tomuto ucelu
je také vybudovana schranka dlvéry, ktera je vdem détem stale k dispozici.

7 Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu podle § 26 1?)

7.1 Zakonni zastupci ditéte maji pravo
a) na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti;

b) vyjadfovat se k navrhu opatreni zasadni daleZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni a na informace o provedeném opatfeni;

c) na udrZovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité;
d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité;

e) pisemné pozadat reditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism. a)
nebo c).

Osoba odpovédna za vychovu ma pravo na informace o ditéti, a to jak cestou osobni navstévy
a kontaktu s pedagogickymi pracovniky DDS, ZS a SJ Zlutice, tak také na zakladé pisemné 7adosti
na pisemnou formu odpovédi. Pisemnou odpovéd vypracuje na zakladé povéreni reditele nebo
jeho zastupce skupinovy vychovatel a ttidni ucitel Zaka.

Dale ma osoba odpovédna za vychovu pravo pozadovat zdznam o Skolnim drazu u svého ditéte.
Dale ma osoba odpovédna za vychovu pravo na telefonicky styk s ditétem a na navstévy ditéte
v dobé mimo vyucovdni. Navstévy jsou povoleny kazdy den v roce. Navstévu je |épe predem
domluvit, napt. telefonicky, ¢i pisemné, aby nedoslo k naruseni vychovného programu. Navstévy
se fidi vnitfnim Fadem DDS.

Osoba odpovédna za vychovu ma prdvo pozadat o poradenskou sluzbu ve vécech vychovné péce.
Tato sluzba jim bude poskytnuta prostfednictvim freditele zafizeni nebo prostrednictvim
odborného pracovnika povéreného reditelem pro kazdy konkrétni pfipad.

7.2 Zakonni zastupci déti umistovanych do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu
maji zejména povinnost

a) pfi predani ditéte do uréeného zafizeni predat sou¢asné dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5

zdkona €. 109/2002 Sb.;

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pfipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a) az c¢)

a § 24 odst. 5 pism. a) zakona ¢. 109/2002 Sh., popfipadé pozadat pisemné v této véci o jiny
postup;

c) seznamit se s vnitfnim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni;

d) oznamit bezodkladné zatizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy;

12) zakona €. 109/2002 Sb., ve znéni pozd@jsich zmén



e) predat ditéti umisténému do zafizeni na zakladé jejich Zadosti financ¢ni ¢astku jako kapesné
ve vysi stanovené v § 31 v provadécim naftizeni vlady;

f) hradit naklady na zdravotni péci, léCiva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovdny na jejich zadost.

> Prava podle odstavce 1 pism. c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a), b), c) a d)
se vztahuji i na jiné osoby odpovédné za vychovu. Prava podle odstavce 1 pism. a), c), d) a e)

a povinnosti podle odstavce 2 pism. b), c¢) a d) se vztahuji i na nezletilého rodice, ktery

nenabyl plné svépravnosti, ledaZe soud rozhodl o tom, Ze se tomuto rodi¢i pozastavuje
vykon povinnosti a prava péce o dité az do doby, kdy rodi¢ nabude plnou svépravnost. Prava
podle odstavce 1 pism. a), c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. b), c) a d)
se vztahuji i na rodice, ktery byl omezen ve svéprdvnosti, jestlize soud rozhodl o tom,

Ze se tomuto rodici vzhledem k jeho osobé zachovava vykon povinnosti a prdva péce o dité.
Prava podle odstavce 1 pism. a), c), d) a povinnosti podle odstavce 2 pism. c) se vztahuji
i narodice, ktery byl omezen ve svépravnosti, jestlize soud rozhodl o tom, Ze se tomuto
rodici vzhledem k jeho osobé zachovava vykon prava osobniho styku s ditétem.

8 Uhrada néklad(i na pé&i o déti v zafizeni

8.1 Vydanirozhodnuti

Reditel zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy podle
zdkona ¢. 109/2002 Sh., ve znéni pozdéjsich zmén, podle § 24 odst. 3, g) o vysi prispévku
na uhradu péce poskytované détem nebo nezaopatienym osobam v zatizenich podle § 27 az § 29.

8.2 Zpusob odvolani

Proti rozhodnuti Feditele DDS se lze odvolat ve |hité do 15 dnil od jeho doruéeni podle § 183
zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélani
(Skolského zdkona), v platném znéni a v souladu se zdkonem ¢&. 500/2004 Sb., o spravnim Fizeni
(spravni rad) v platném znéni ke Krajskému uradu v Karlovych Varech — odboru skolstvi, mladeze
a télovychovy. Odvoldni se podava prostrednictvim feditele Détského domova se skolou, zakladni
gkoly a kolnf jidelna, Zlutice, Jiraskova 344.

» Rodice jsou povinni hradit prispévek na Uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym
osobam v zafizenich. V pfipadé, Ze dité nebo nezaopatiend osoba ma vlastni pravidelné
pfijmy, podili se podle § 29 na hrazeni pfispévku. Rodi¢e se na hrazeni pfispévku podileji
rovnym dilem, s vyjimkou ptipadd uvedenych v § 28.

> Rodi¢ je povinen vidy po uplynuti 12 mésicl od posledniho dolozZeni skutecnosti prokazovat,
Ze spliuje podminky pro snizeni nebo prominuti pfispévku, a dale bezodkladné oznamovat
kazdé zmény v prijmech, které by mohly mit vliv na vyse pfispévku.

9 BezpecCnost a ochrana zdravi
9.1 Postup pfri Urazech deéti

Skolnim Urazem je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychovné-vzdélavaci ¢innosti ve gkole nebo
Skolském zafizeni a pfi ¢innostech, které s nimi pfimo souviseji. Rovnéz je jim Uraz, ktery se stal



na akcich konanych mimo DDS, napfiklad Urazy na spole¢nych vychazkach, vyletech, soutézich
a kurzech. Dité je povinno bezodkladné ohlésit Uraz pedagogickému pracovniku DDS, ktery mu
poskytne prvni pomoc a dale postupuje podle zpracovaného planu prvni pomoci
a traumatologického planu. Evidence Urazu se fidi vyhlaskou ¢. 57/2010 Sb., o evidenci Urazl déti,
7ak( a studentd v platném znéni a metodickym pokynem MSMT k zaji$téni bezpe&nosti a ochrany
zdravi déti, Zaka a studentd ve Skolach a skolskych zafizenich. Vedouci zaméstnanec Skolského
zafizeni, jemuz byl Uraz ditéte hlasen, zajisti, aby byly objektivné zjiStény a pfipadné odstranény
pFic¢iny Urazu. Statistické zjistovani skolni Urazovosti se provadi podle zvlastnich predpisa.

9.2 Zdravotni péce a zdravotni prevence

Po pfichodu do zafizeni je dité sledovano pfi pravidelnych prohlidkach détské Iékafky a zubare.
Nutnd je i v nékterych pfipadech spoluprace s psychologem, pedopsychiatrem, popfipadé
s psychiatrickymi Ié¢ebnami a dalSimi odbornymi lékati. Pokud ma dité zdravotni problémy nebo
utrpi Uraz, ihned to hlasi vychovateli, ktery ma sluzbu nebo vyucujicimu uciteli. Ten zajisti
potifebné osetreni, doprovod k |ékafti Ci pfevoz do nemocnice. Skupinovi vychovatelé a asistenti
pedagoga zajistuji pravidelné méreni teploty pfi nemoci, podavani lék( a zaroven provadéji
kontrolu o polknuti Iékl ditétem. O podavani 1ékd a o Urazech se provadi zapis do prislusné
dokumentace. Léky jsou uskladnény tak, aby k nim mimo dospélych osob nemél nikdo volny
pfistup. V dopolednich hodinach provadi doprovod k Iékafi asistent pedagoga (zdravotnice), ktery
také zodpovida za dopliiovani 1ékd. Spolupracuje s Iékafem na pravidelnych kontrolach a zajistuje
spoluprdci s psychiatrem.

9.3 Prevence rizik pfi pracovnich c¢innostech

Prevence rizik pfi pracovnich a dalsich ¢innostech (predevsim sportovnich — plavecky vycvik,
lyZarsky wvycvik, cykloturistika a vyjezd mimo zafizeni) spocivd v Fadném proskoleni déti
o bezpeclnosti vidy pfed zahdjenim uvedenych Cinnosti, dale v naleZitém dozoru pedagogickych
pracovnikl v prlibéhu ¢innosti. Veskeré zaznamy jsou uvadény v tfidnich knihach a v Knize denni
evidence v programu Evix, za provedeni zdznamu zodpovidd pedagogicky pracovnik, ktery
proSkoleni provedl. Pobyt v odbornych ucebndch a télocvicné se Fidi pravidly odbornych uceben,
které jsou vyvéseny vidy vdané mistnosti. Pracovnici DDS jsou pravidelné proskolovani
pracovnikem BOZP a seznamovani s bezpecnosti prace a novymi predpisy Zakoniku prace.

9.4 Osobni hygiena deti

Déti provadéji osobni hygienu pravidelné, rano se myji a vecer se sprchuji. Kazdé dité ma svij
rucnik, kartacek na zuby, hiebinek, mydlo a holeni, pokud je potifeba. Potfeby osobni hygieny maji
oznaceny, aby nedoslo k zaméné. Déti nosi upraveny odév, u sebe maji vidy kapesnik. Na spani
maji noc¢ni pradlo.

Sprchovani déti se uskutecfuje jednou denné v case uréeném rozvrhem dne, nebo kdykoliv
po sportovni a pracovni ¢innosti. Sprchuji se véechny déti DDS.

9.5 Prvnipomoc

Vybavené |ékarnic¢ky jsou ve vychovatelné, sborovné, télocvi¢né, kuchyni, skolni dilné a v dilné
udrzbare. Doplfiovani ma na starost asistent pedagoga (zdravotnice).



9.6 Zdravotni péce

Za vSeobecnou zdravotni péci odpovidaji vSichni pracovnici zafizeni, ktefi s détmi pracuiji,
¢i nad nimi vykonavaji dohled. Zdravotni pé¢i v domové zajistuje asistent pedagoga (zdravotnice)
ve spoluprdci se socidlnim pracovnikem.

Oba (tj. zdravotnice a socidlni pracovnik) spolupracuji v odbornych otdzkach s détskym lékarem
a dalsimi odbornymi zdravotnimi sluzbami (psychiatr, zubni lékaf apod.). Hlavni dlrraz je kladen
na preventivni zdravotni péci. V domoveé a v prostorach skolského zafizeni je zakazano koufit.

9.7 Zabezpecleni déti pfi odvozu do nemocnice
V pfipadé odvozu ditéte do nemocnice:

» zaméstnanec, ktery dité doprovazi musi znat jeho anamnézu (ze spisu, pedagogické zaznamy),
rodné Cislo, zdravotni pojistovnu, u které je dité pojisténo;

» zaméstnanec, ktery dité doprovazi zajisti pro néj osobni potfeby — prezdvky, pradlo,
hygienické potieby, psaci potreby, karticka ZP, pravidelné uzivané léky;

> 0 umisténi ditéte v nemocnici informuje rodi¢e a OSPOD socidlni pracovnik DDS;

» informace o lékarskych zékrocich a 1é¢bé se dité dozvi od oSetfujiciho Iékare.

9.8 Postup pfi onemocnéni ditéte

PFi onemocnéni ditéte se pracovnici Skolského zafizeni fidi aktudlnim zdravotnim stavem a dobou
zjisténi priznakl nemoci u ditéte. V mimopracovni dobé je rozhodnuti o dalSim postupu
na pracovnikovi, ktery ma u ditéte prfimou pedagogickou ¢innost. Pokud se nemoc projevi v dobé
ordinacnich hodin Iékafe, navstivi jej zdravotnice (asistent pedagoga) ¢i socidlni pracovnik, nebo
jiny pracovnik s nemocnym ditétem, nebo se Ize s |ékafem domluvit na jeho navstévé v zafizeni.
Pokud je to v pozdné odpolednich, vecernich nebo noc¢nich hodinach, je nutné s ditétem navstivit
pohotovostni sluzbu v nemocnici nebo privolat RZS. Dale se postupuje dle pokyn( Iékare, ktery
dité vysetfil. Pokud naftidi 1ékar ditéti klid na lGzku nebo by se mohlo jednat o infekéni nemoc, Ize
dité umistit na zdravotni izolaci. Na zdravotni izolace se smi umistit maximalné 2 déti. V pracovni
dobu za dité na zdravotni izolaci odpovida zdravotnice (asistent pedagoga), v jeho nepritomnosti
socialni pracovnik ¢i vychovatel (slouzici od rannich hodin, tzv. Zurnal), v odpolednich hodinach a o
vikendu slouZici vychovatel nebo pfislusni asistenti pedagoga. Tito pracovnici zajistuji podle
pokyn( lékafe podavani 1ékd. Veskeré léky podané détem musi byt zaznamenany v pfislusné
evidenci. V pfipadé zhorseni zdravotniho stavu, kdy je potieba |ékarského oSetreni, pracovnici
DDS vzdjemné spolupracuji. V téchto vyjimeénych situacich je moZno spojit skupiny, aby mohl
jeden z nich doprovodit nemocné dité k Iékafi.

9.9 Postup pfiintoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup
pfi sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pfi agresivité

ditéte, kterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni.

Pro spravné posouzeni vzniklé situace je tfeba, aby kazdy zaméstnanec zatizeni byl obeznamen
se zaklady pti rozpoznavani ucinkd jednotlivych psychotropnich latek a také s moznym vyvojem
vznikajiciho psychotického stavu.

Pro zakladni diagnostiku uvadime nejjednodussi rozdéleni latek a reakci déti na né:



1. Canabinoidy: Unava, paranoia, moziny vznik psychdzy. Abstinencni pfiznaky — nespavost,
zvySend aktivita, ztrata chuti k jidlu.

2. Stimulancia: pokles télesné teploty, kfece, paranoidni, stavy halucinace. Abstinenéni
pfiznaky — apatie, dlouhy spdnek, deprese, nervozita, podrdzdénost, neklid.

3. Opiaty: pomalé povrchni dychani, lepkava klzZe, kfeCe — hrozi zastava dechu a krevniho obéhu.
Abstinencni pfiznaky — vodnaté oci, ztrata chuti k jidlu, podrazdénost, tfes, panika nevolnost,
zimnice, poceni, bolest svall a kloubd, prijem.

4. Halucinogeny: vylet, psychdza, preludy, halucinace, zménéné vnimani casu a prostoru.

5. Tékavé latky: polospanek, psychicky Udtlum, poruchy vnimdni, zapach. Abstinencni
pfiznaky — pfedrazdénost, deprese, nespavost.

6. Tlumici latky: celkovy utlum, setrela fec, dezorientace, povrchni dychdni slaby a rychly puls.
Abstinencni pfiznaky — Uzkost nespavost, ties, delirium, kiece, epileptické zachvaty.

V oblasti psychotickych stavl je tfeba znat pravdépodobny vyvoj stavu — stupfujici se
hyperaktivita, mnoho ¢innosti, kratky spanek, vrcholi raptem — rozbijeni predmétd, napadani lidi.
MuUzZe prejit do faze deprese — dité je apatické, minimalné se pohybuje, pesimistické — mUzZe dojit
k sebeposkozeni az k suicidalnimu pokusu.

PFi zjisténi intoxikace v malé mife provede zaméstnanec zapis do mimoradnych udalosti, kde
popiSe projevy intoxikace i sv(j postup pfi potlacovani rizik. Zajisti ditéti staly dohled, kontrolu
jeho zdravotniho stavu a zamezi konfliktnim situacim s ostatnimi détmi. Nasledné informuje
o situaci vedouciho pracovnika a etopeda a psychologa. V situaci, kdy si neni jisty svym postupem,
¢i intoxikace je ve vétsi mire, konzultuje toto s Iékafem a postupuje dale dle jeho instrukci. Dale
o0 svém postupu informuje vedeni DDS.

V pripadé agresivniho nezvladatelného chovani, ¢i pokusu o sebevrazdu zajisti pedagogicky
pracovnik situaci tak, aby predesel pripadnym poranénim, kontaktuje etopeda zatizeni a po
konzultaci postupuje dle pokyn( véetné moznosti pfivolani RZS a zajisténi nasledné hospitalizace v
odborném zafizeni. O dané situaci je proveden zapis v mimoradnych udalostech. Je neprodlené
informovédno vedeni DDS. Ve viech ptipadech, kdy bylo zapotfebi odborného zasahu, informuje
nasledujici pracovni den zdravotnice (asistent pedagoga) Ci socialni pracovnik zatizeni osetfujiciho
détského Iékafe MUDr. Stetika, pfisluiny OSPOD a rodice ditéte. V pFipadé nalezeni nezndmé
latky u zdka bude mu tato na zakladé vydani dokladu o Uschové véci odebrana a odevzdana policii
CR k jeji identifikaci. V pFipadé zjisténi toxicity latky bude p¥ipad predan policii CR. V pfipadé, ze
toxicita nebude prokazana, bude latka majiteli na zakladé podpisu navracena.

9.10 Oddélend mistnost (§ 22 %) — zvldstni pravo feditele s povinnostmi

V zajmu zklidnéni agresivniho ditéte a stabilizace jeho psychického stavu lze dité starsi 12 let
individualné umistit do oddélené mistnosti, a to na dobu nejdéle 48 hodin v pribéhu 1 mésice.
Dité Ize v jednotlivém pripadé umistit do oddélené mistnosti nejdéle na 6 hodin nepretrzité.
Ucelem je zajistit ochranu zdravi a bezpecnosti ditéte samého, ostatnich déti & pracovnikd
Skolského zafizeni.

13) zadkona €. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich zmén



Prikaz umisténi ditéte do oddélené mistnosti vydava reditel Skolského zafizeni. Po umisténi
bezodkladné zajisti |ékarské vysSetfeni zamérené na zjiSténi pFiCin agresivity, na jehoz zakladé
registrujici 1ékaf urci potfebu a cetnost lékafskych kontrol, popfipadé téz potiebu
psychologického vysetfeni. Pfikaz k umisténi ditéte je zaloZen do jeho osobniho spisu.

Po dobu pobytu ditéte v oddélené mistnosti je ditéti poskytovana péce odborného
psychologického a terapeutického pracovnika (psychologa, etopeda ¢i vychovného poradce), a to
v rozsahu nejméné 6 hodin denné. Mimo tuto dobu musi byt ditéti umozinéna odpovidajici
vychovna, vzdéldvaci a zajmovd cinnost. Stav ditéte je sledovan povéfenym pracovnikem
v minimalné 30minutovych intervalech. Dité md pravo vzit si sebou do oddélené mistnosti
predméty volnocCasové nebo vzdélavaci aktivity, kterymi nemUlzZe ohrozit sebe, ostatni déti Ci
pracovniky skolského zafizeni.

O prabéhu pobytu ditéte v oddélené mistnosti je vedena dokumentace, v niZ jsou zejména
evidovany:

a) poznatky o projevech ditéte vyznamnych z hlediska zdravotniho, psychologického
a specidlnépedagogického,

b) zaznamy o poskytované péci odborného pracovnika a o Cinnostech a zjisténich pracovniki
povérenych sledovanim stavu ditéte,

c) zaznamy o provedenych vysetienich,
d) zaznamy o zpétném zapojeni ditéte do kolektivu.

Oddélena mistnost je umisténa v hlavni budové ve zvySeném patfe v levé ¢asti z pohledu
od hlavniho vchodu do budovy. M3 celkovou podlahovou plochu o vymére cca 11,79 m2 a vysku
nejméné 2,5 metru. M3 pozadované prirozené osvétleni, které je tvofeno za pomoci dvou
jednoktidlych oken o rozmérech cca 800 mm krat 1670 mm. Umélé osvétleni je zajisténo dvéma
zafivkovymi svétly s dvéma zafivkovymi trubicemi o délce 1200 mm a jednim kruhovym svétlem
s dvéma zdrovkami. Je vytapéna Ustfednim topenim. Vybavena posteli s matraci, kieslem, nocnim
stolkem, Zidli a se stolem pro pracovnika vykonavajiciho dohled a dozor. Déle je zde oddélené
sanitarni zafizeni v podobé sprchového koutu, WC a umyvadla.

10 Ostatni ujednani

10.1 Nepretrzity provoz

Nepfretrzity provoz skolského zafizeni je zajistovan kazdy den v roce. Za provoz zodpovida feditel
jako statutarni organ skolského zafizeni. V dobé jeho nepritomnosti zodpovida za provoz zafizeni
zastupce feditele jako zastupce statutarniho organu. V pfipadé vzniku nenadalé situace béhem
nepritomnosti feditele, jeho zdstupce, nebo vedouciho vychovatele v dobé denni nebo nocni
sluzby je povinnosti sluzbu konajicich vychovatell ¢i asistentl pedagoga ihned o vsech dulezZitych
skute¢nostech souvisejicich s provozem DDS informovat feditele $kolského zafizeni, jeho zéstupce
nebo vedouciho vychovatele.

10.2 Prohlidky zafizeni

Prohlidky zafizeni se mohou uskute¢nit pouze se souhlasem feditele DDS, Z$ a SJ Zlutice, vyjma
kontrolnich organ( s pravem vstupovat do zafizeni.



10.3 Informace o zafizeni

Informace o zafizeni poskytuje reditel, zastupce feditele, socidlni pracovnik nebo jind povérend
osoba. Vieobecné informace o zafizeni jsou dostupné a zvefejnéné ve vyroéni zpravé DDS, ZS a SJ
Zlutice, na vefejné informaéni tabuli a na webu $kolského zafizeni, ktery umoifiuje délkovy
pristup.

10.4 Nahlizeni do osobnich spis(

Do osobnich spist déti smi nahliZet feditel, zastupce feditele, vedouci vychovatel, vedouci ucitel,
vychovatel, psycholog, etoped, socidlni pracovnik, ucitel, pracovnici pfislusného organu péce o
dité, pfisludni pracovnici DDU Plzefi, kontrolni orgény, statni zastupci a organy policie. Osobni
spisy musi byt uzamceny a zabezpeceny proti pfipadnému zneufziti.

Vnitfni fad je zpracovan dle Metodického pokynu k Upravé vnitiniho fadu Skolského zafizeni
pro vykon Ustavni vychovy a ochranné vychovy C. j. MSMT-26924/2018-1.



