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Cl. 1 - Z¥izeni organizace

Organizace byla zfizena na zakladé zfizovaci listiny Rozhodnutim ministra Zkolstvi dne 27. 7. 1992
pod¢. j. 21.971/92-241 ve znéni pozdéjsich dodatkli pod &. j. 27 752/94-60 ze dne 30. 1. 1995,
€. .27 978/99-60 ze dne 3. 10. 1996, ¢&. j. 14 197/99-21 ze dne 1. 2. 1999, &. j. 21 534/2000-21
ze dne 22. 6. 2000, €. j. 12 308/02-21 ze dne 5. 2. 2000, &. j. 28 993/03-25 ze dne 11. 11. 2003,
¢.j. 34 106/05-25 ze dne 3. 1. 2006, & j. 5 577/2006-21 ze dne 1. 2. 2006, ¢. j. 16 552/2007-21
ze dne 21. 6. 2007, €. j. 10 762/2010-21 ze dne 26. 4. 2010, €. j. 11 492/2010-21 ze dne 11. 5. 2010, ¢. |.
9 069/2011-25 ze dne 24. 3. 2011, & j. 12 220/2012-25 ze dne 4. 4. 2012,
€. j. MSMT-32 998/10-21 ze dne 1. 8. 2012, &. j. 37 728/2012-62 ze dne 6. 9. 2012, &. j. 45 709/2015-2
ze dne 11. 12. 2015, ¢&. j. MSMT-33 033/2018-2 ze dne 17. 10. 2018, &. j. MSMT-33 033/2018-3
ze dne 17. 10. 2018, €. j. MSMT-5 885/2019-2 ze dne 11. 3. 2019 a &.j. MSMT -20214/2022-1 ze dne
29.7.2022.

€l. 2 - Nazev organizace

Détsky domov se 3kolou, zakladni $kola a $kolni jidelna Zlutice, Jirdskova 344, 364 52 Zlutice

€l. 3 — Pravni forma

Prispévkova organizace

€l. 4 - sidlo organizace

364 52 Zlutice, Jirdskova 344
Identifikacni ¢islo organizace: 708 45 433

€l. 5 - Hlavni el a pfedmét &innosti

Hlavni el organizace a pfedmét Cinnosti je vymezen zdkonem €.109/2002Sb. o vykonu Ustavni
vychovy nebo ochranné vychovy ve $kolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve $kolskych
zafizenich v platném znéni a provédéci vyhlaskou €.438/2006Sb. kterou se upravuji podrobnosti
vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy ve 3kolskych zafizenich v platném znéni, zékonem
€.561/2004Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$&im odborném a jiném vzd&lavani (Skolsky
zdkon) v platném znéni a zakonem €. 563/2004Sh. o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych
zakond v platném znéni. Prispévkovd organizace poskytuje zékladni vzdélani Zdk(m
v zdkladni 3kole, poskytuje stravovani détem a Zakim ve $kolnf jidelné. Organizace, ve smyslu § 119
zdkona €. 561/20045b., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy3$im odborném a jiném vzdélavéni
(Skolsky zdkon) v platném znéni, vedle stravovani déti, ki a studentd, zajistuje také zavodni
stravovani zaméstnancil pfispévkové organizace. UEelem organizace je zajidtovat plné pfimé
zaopatfeni, péci, vychovu a vzdéldvéni obtizné vychovatelnych déti a mlddeze se zvyienou vychovnou
péci.

€l. 6 — Cilova skupina

Cilovou skupinu DDS, Z5 a SJ tvofi ohrozené déti s rizikovym chovéanim a déti s poruchami chovani,
které pfedstavuji zejména: zaskolactvi, nerespektovani autority, Sikanu, Gtéky, kradeze, experimentace
s drogou, déti s lehkym mentéinim postizenim, citovou deprivaci, syndromem CAN (tyrané a
zneuzivané dité), se specifickymi poruchami uéeni. Déti s nevyhovujicim rodinnym prostiedim, z rodin
velmi  socidlné slabych, z dysfunkénich rodin. Cilovd skupina je tvofena détmi
ve véku prvniho a druhého stupné zakladniho vzdélavani a vyjimeéné ve véku stfedniho vzdélavani
v tzv. prodlouZené péci.



€l. 7 - Sprava a dozor

Nadfizeny orgdn pfimo fizené pfispévkové organizace je Ustfedni orgdn - MSMT CR. Ministerstvo
Skolstvi, mladeZe a télovychovy si vyhrazuje schvéleni téch prévnich Ukoni pFispévkové organizace
v plisobnosti ministerstva, které jsou ke schvaleni ministerstvem uréeny Smérnici ministerstva, kterou
se pro pfispévkové organizace v pusobnosti ministerstva upravuje postup pfi provadéni nékterych
ustanoveni zdkona ¢ 219/2000Sb.,, o majetku Ceské republiky a jejim vystupovéni
v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich predpis(, ¢.j. 31 286/2001-14. Bezprostiedni spravu vykonavd
feditel Skolského zafizeni jako statutdrni organ. Dozor nad zdravotnickou pé&i provadéji organy
zdravotni spravy ve Zluticich MUDr. Stefik. Dozor nad dodriovanim BOZ, BOZP a poZarnich predpist
vykonavéd na smlouvu pani Ing. Jana Charova, Chysky 3 364 53 Chyse, ICO 491 85 713. Dozor nad
dodriovanim vycviku CO provadi organy zvlastnich Ukoll Krajského ufadu v Karlovych Varech.
Zastupce zaméstnancl pro oblast BOZP — pani Lenka PeSdkovéd — vedouci ekonomického Useku,
ekonomka, rozpoctarka a referentka majetkové spravy.

€l. 8 — Statutdrni organ

Statutarnim organem je feditel Mgr. Jan Kubat, jmenovany ministerstvem Skolstvi, mldadeie
a télovychovy dne 18. prosince 2017 &.j.: MSMT-26729/2017-11 jako Feditel VU, DDS, Z8, S5 a $J.
Rozhodnutim zfizovatele pod ¢.j.: MSMT-24881/2018-1 ze dne 31. srpna 2018 doslo ke zméné nazvu
na DDS, Z8 a 3J Zlutice s G&innosti od 1. za¥i 2018.

€l. 9 — Vymezeni majetku

Majetek statu, s nimi je organizace pfislusna hospodafit k 30. 8. 2012, je uveden v pfiloze dodatku
ke zméné zfizovaci listiny pod ¢&. j. MSMT-32 988/12-25 ze dne 1. 8. 2012.

€l. 10 - Hmotné a finanéni zajisténi provozu

Zafizeni je pfimo fizenou pfispévkovou organizaci. Jeho hmotné a finanéni zajisténi vychazi
ze stanoveného rozpoltu organizace. Hospodafeni se fidi platnymi pfedpisy, zdkonem
¢. 563/1991Sh., o uletnictvi v platném znéni pozdéjSich zmén a nafizenim vlady €. 564/2006Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbdch a spravé ve znéni pozdéjsich zmén. Revizi
hospodareni provadéji pfislusné kontrolni orgdny. Organizace je samostatnym pravnim subjektem.
V Cele organizace je feditel, ktery jako statutdrni zadstupce jednd jménem organizace ve viech jejich
zédleZitostech.

€l. 11 — ZaFazovéni déti — zahéjeni pobytu ditéte

Déti jsou pfijimany do DDS, ZS a SJ s nafizenou Ustavni nebo uloZenou ochrannou vychovou, popfipadé
na zdkladé predbéiného opatfeni. Déti jsou umistény s veskerou povinnou dokumentaci. Na zakladé
této dokumentace jsou déti zafazovany do rodinnych skupin a skolnich t¥id-roénikd.

Cl. 12 — Ukonéeni pobytu ditéte

Reditel zafizeni ukonéi pobyt ditéte v zafizeni:
e jestlize soud zrusil Ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu,
e dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

e dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena Ustavni vychova nebo ochranna vychova, pokud
v zafizeni dobrovolné nesetrvé do ukonceni pfipravy na povolani,



e jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni moci, ®
po uplynuti doby trvani pfedbéiného opatfeni nebo po jeho zruseni soudem.

Reditel zafizeni uzavie smlouvu o prodloufeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6 s nezaopatfenou
osobou, pfipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povoldni i po dosazeni 4 zletilosti,
ato na zakladé jeji Zadosti, pokud nebude prekrofena vy3e povoleného poctu déti uvedend
ve Skolském rejstiiku.

€l. 13 — Oznaéeni t¥id

l. tfida - 6.roénik Z8a 7. roénik 28 utebna &. 1
Il. tFida - 8. roénik ZS uéebna €. 2
lIl. tFida - 9. roénik 28 uéebna&. 3

€l. 14 — Oznaéeni rodinnych skupin

l. rodinnd skupina
Il rodinna skupina
1. rodinna skupina
IV. rodinna skupina

€l. 15 — Organizace $kolniho roku

Celorocni nepfetriity provoz s organizaci $kolni dochazky dle vyhlasky ¢. 16/2005 Sb. o organizaci
skolniho roku v platném znéni a pokynd MSMT souborem pedagogicko-organizaénich informaci
na Skolni rok.

Cl. 16 — Provoz DD3, 8 a 3!

NepfetrZity provoz skolského zafizeni je zajistovdn kaidy den v roce. Za provoz zodpovida Feditel jako
statutarni orgdn Skolského zafizeni. V dobé jeho nepfitomnosti zodpovida za provoz zafizeni zéstupce
feditele jako zastupce statutarniho organu. V pfipadé vzniku nenadalé situace béhem nepfitomnosti
feditele, jeho zastupce, nebo vedouciho vychovatele a vedouciho uéitele v dobé denni nebo noéni
sluzby je povinnosti sluzbu konajicich vychovateld, ucitell i asistentl pedagoga ihned o viech
daleZitych skute¢nostech souvisejicich s provozem DDS, ZS5 a 3J informovat feditele $kolského zafizeni
nebo jeho zastupce.

Tito jmenovani zaméstnanci jsou opravnéni podavat informace pfi styku s vefejnosti:

Mgr. Jan Kubat

feditel zafizeni +420 606 135 267
Mgr. Kamila Dvorakova
zastupce reditele +420773 579 742

Bc. Libor Bortivka
socialni pracovnik +420 778 737 169

€l. 17 — Uéebni plan a osnovy

Ve $kole se vyucuje dle ,Skolniho vzdélavaciho programu pro zékladni vzdélavani — Uéeni pro Zivot”
zpracovaného dle RVP ZV.



€l. 18 — Péce o zdravi a bezpeénost déti

Péce o zdravi a bezpecnost déti je vymezena zakonem ¢. 258/2000Sb. O ochrané vefejného zdravi
ve znéni pozdéjSich zmén, vyhlddkou MSMT €. 64/2005 Sb. o evidenci Grazl ve znéni pozdéjiich zmén
a metodickym pokynem MSMT &.j. C.j.: 37 014/2005-25 k zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi déti,
Zaklh a student( ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem $kolstvi, mladeie
a télovychovy.

€l. 19 - Dokumentace §koly

Vedeni dokumentace zafizeni je vymezeno § 34, zékona ¢.109/2002Sb. o vykonu Ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve $kolskych zafizenich ve
znéni pozdéjSich zmén, § 28, zdkona ¢.561/2004Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni, a vyhlaskou
€. 364/2005Sb., o vedeni dokumentace $kol a skolskych zafizeni a $kolni matriky a o pfedavéni Gdaji z
dokumentace 3kol a Skolskych zafizeni a ze $kolnich matrik ve znéni pozdéjsich zmén.

€l. 20 - Dokumentace déti

PFi pfijeti ditéte do DDS, ZS a 3J se zavede dokumentace, ktera byla pfedana:

a/ osobni list + rozsudek

b/ zpréva o vysetfeni, diagnosticka zprava

¢/ rodny list, OP

d/ skolni dokumentace, katalogovy list Zaka, vysvédéeni
e/ zdravotni zdznam

f/ program rozvoje osobnosti ditéte, ktery vychazi z individudlniho planu ochrany ditéte zpracovaného
pfislusnym OSPOD (zaznam hodnoceni chovéni, vychovna opatfeni, pozorovani a reedukaéni program,
zdznam klicového pracovnika)

g/ cennosti a doklady ditéte
h/ zaloZi se osobni spis ditéte

i/ zahdji se spravni fizeni o pfestupu Zdka a o vy$i pfispévku na dhradu péce poskytované détem nebo
nezaopatfenym osobdm v zafizenich

€l. 21 — Zaméstnanci $kolské organizace

- sjednavani pracovniho poméru je vymezeno Zdkonikem prace &. 262/2006Sh. &¢ast druha, hlava Il.,
§30-39

- zména pracovniho poméru je vymezena Zakonikem prace ¢. 262/2006Sh. ¢ast druha, hlava lll.,
§40-47.

- sluZebni tajemstvi — zaméstnanci, ktefi pracuji s osobnim spisem, jsou vézéni sluZebnim tajemstvim.
Bez souhlasu feditele nelze provaddét prohlidky Ustavu ani Setfeni neufedni povahy. - porudeni prav
a povinnosti vyplyvajicich z pracovné pravnich vztah( je vymezeno Zakonikem préace ¢. 262/2006Sb.
¢ast prvni, hlava IV., §16 a 17.

- hodnoceni zaméstnanc( je vymezeno Zakonikem préce €. 262/2006Sb. ¢ast tfinacta, hlava VIl., § 312
~315;



Cl. 18 — Pé&e o zdravi a bezpeénost déti

Péle o zdravi a bezpecnost déti je vymezena zdkonem ¢&. 258/2000Sb. O ochrané vefejného zdravi
ve znéni pozdéjsich zmén, vyhlaskou MSMT €. 64/2005 Sb. o evidenci Graz(i ve znénf pozdéjsich zmén
a metodickym pokynem MSMT &.j. C.j.: 37 014/2005-25 k zajiiténi bezpe&nosti a ochrany zdravi déti,
Zaka a student( ve 3koldch a Skolskych zaFizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mlddeze
a télovychovy.

Cl. 19 - Dokumentace $koly

Vedeni dokumentace zafizeni je vymezeno § 34, zakona ¢.109/2002Sb. o vykonu Ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve 3kolskych zafizenich a o preventivné vychovné péei ve $kolskych zafizenich ve
znéni pozdéjdich zmén, § 28, zdkona ¢.561/2004Sb., o predikolnim, zékladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni, a vyhldskou
€. 364/2005Sb., o vedeni dokumentace $kol a $kolskych zafizeni a $kolni matriky a o pFedavéni tdajd z
dokumentace 3kol a $kolskych zafizeni a ze $kolnich matrik ve znéni pozdéjsich zmén.

€l. 20 — Dokumentace déti

Pfi pfijeti ditéte do DDS, ZS a SJ se zavede dokumentace, ktera byla pfedana:

a/ osobnf list + rozsudek

b/ zprava o vySetfeni, diagnosticka zprava

¢/ rodny list, OP

d/ skolni dokumentace, katalogovy list Zéka, vysvédéeni
e/ zdravotni zdznam

f/ program rozvoje osobnosti ditéte, ktery vychazi z individuainiho planu ochrany ditéte zpracovaného
prislusnym OSPOD (zéznam hodnoceni chovani, vychovna opatfeni, pozorovéni a reedukaéni program,
zdznam klicového pracovnika)

g/ cennosti a doklady ditéte
h/ zaloZi se osobni spis ditéte

i/ zahdji se spravni fizeni o pfestupu zaka a o vysi pfispévku na Uhradu péce poskytované détem nebo
nezaopatfenym osobdm v zafizenich

€l. 21 - Zaméstnanci $kolské organizace

- sjednavani pracovniho poméru je vymezeno Zakonikem prace &. 262/2006Sb. &ast druha, hlava |I.,
§30-39

- zména pracovniho poméru je vymezena Zakonikem prace ¢. 262/2006Sb. &ast druhd, hlava lil.,
§40-47.

- sluZebni tajemstvi — zaméstnanci, ktefi pracuji s osobnim spisem, jsou vdzani slufebnim tajemstvim.
Bez souhlasu feditele nelze provédét prohlidky Ustavu ani $etfeni netfedni povahy. - poruseni prav
a povinnosti vyplyvajicich z pracovné préavnich vztahi je vymezeno Zékonikem préce ¢. 262/2006Sb.
cast prvni, hlava IV,, §16 a 17.

- hodnoceni zaméstnanci je vymezeno Zakonikem prace €. 262/2006Sb. ¢ast tfinacta, hlava VII., § 312
=~ 315.



- evidence a kontrola pracovni doby — vsichni zaméstnanci zapisuji pfichod a odchod do pfedepsanych
formuldfh — evidence pracovni doby. Za dodriovani pracovni doby odpovidaji vedouci jednotlivych
usekd. Kontroly provadi feditel nebo jim uréend osoba.

- BOZP zaméstnancl je vymezena Zakonikem prace €. 262/2006Sbh. &ast patd, hlava I., § 101-108.
Vsichni zaméstnanci jsou povinni dodrZovat BOZP a fidit se instrukcemi pracovnika povéfeného BOZP
a poZarni ochrany, dédle pak vedoucich zaméstnancl jednotlivych Usek(, ktefi jsou za proskoleni
odpovédni.

- stravovani zaméstnanc(Q — zaméstnanci se mohou stravovat v jidelné $kolského zafizeni upraveno
vnitfni smérnici a zfizovaci listinou DDS, Z5 a §J.

- dovolena na zotavenou je vymezena Zakonikem préce ¢. 262/2006Sb. ¢ast devata, hlaval. - II., § 211
—-223.

Cl. 22 — Uéebnice $kolni pomticky a $kolni potfeby

PouZivaji se schvdlené ucebnice a pomucky, které ma Skola k dispozici. Uéebnice i $kolni potfeby
dostavaji déti zdarma.

€l. 23 - Skolska rada

Skolska rada byla zfizena na zékladé nafizeni MSMT ze dne 18. 11. 2005 &. j.: 33 528/2005-24, které
vychadzi z § 167 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim, stfednim, vy3§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni. Na pedagogické radé dne 13. 6. 2022 navrhli
pedagogové jako mozného Clena Skolské rady za pedagogické pracovniky Mgr. Kamilu Dvofakovou,
kterd byla opétovné zvolena tajnou volbou dne 13. 6. 2022 na téie pedagogické radé. Dne
31. 8. 2022byla do 3kolské rady za zfizovatele opétovné jmenovana Mgr. Alena Zouplnovd, MBA, pod
C. j.: MSMT-23 385/2022-1, které doslo dne 31. 8. 2022 pod €. j.: 1519/22.

€l. 24 - Podpisové pravo

Podpisové pravo ve vécech U€etnich maji ¢tyfi zaméstnanci - feditel, zastupkyné feditele, vedouci
vychovatelka a hospodarka-ekonomka podle podpisovych vzor( ulozenych u CNB PlzeR.

€l. 25 — Vnit¥ni ¥ad

Reditel DDS, ZS a 3J je povinen podle § 24 Zakona ¢. 109/2002Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve $kolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich
a o zméné dalSich zdkonl ve znéni pozdéjsich zmén vydavat a ménit vnitfni fad Skolského zafizeni,
a to po jeho projednaniskolskou radou. Vnitini fad zajistuje ucelnou organizaci a kontrolu vychovné-
vzdélavaci prace ve Skolském zafizeni.

€l. 26 — Zavére¢na ustanoveni

Je povinnosti viech zaméstnanch DDS, ZS$ a 3) pracovat podle zédkona €. 109/2002Sb. o vykonu Gstavni
vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych
zafizenich a o zméné dalSich zdkonl ve znéni pozdéjsich zmén a podle zdkona
¢. 561/2004Sh., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném vzdélavani ($kolsky
zakon) v platném znéni a Fidit se instrukcemi vnitFnich organizaénich smérnic DDS, 25 a 5J, dpdrzovat
Umluvu o pravech ditéte a listinu zakladnich prav a svobod. J

Ve Zluticich 29. srpna 2022 Megr. Ja @i@
=,

Fedite poé, Z8 a SJ Zlutice



