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A/ Udaje o jmenovani feditele

Statutarnim organem je feditel Mgr. Jan Kubat, jmenovany ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy dne 18. 12. 2017 ¢.j.: 26 729/2017-11 jako feditel DDS od dne 1. 2. 2018,

B1/ Vymezeni pravomoci a ptlisobnosti feditele podle §131, 164, 165 a 166 zdkona

¢. 561/2004Sb. ve znéni pozdéjsich zmén

§131

(1) Reditel je statutarnim organem tkolské pravnické osoby. Reditel rozhoduje ve vécech
tkolské pravnické osoby, pokud tento zakon nestanovi jinak.

(2) Reditele 3kolské pravnické osoby zfizené ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem obci
jmenuje a odvolava zfizovatel za podminek a postupem stanovenym v § 166.

(3) Reditele 3kolské pravnicke osoby zfizené jinou pravnickou osobou nebo fyzickou osobou
podle § 124 odst. 2 pism. b) jmenuje a odvolava zfizovatel na navrh rady, v pfipadé
uvedeném v § 129 odst. 4 a 5 rada, a to za podminek a postupem stanovenym v § 166.

(4) Reditel $kolské pravnické osoby zFizené jinou pravnickou osobou nebo fyzickou osobou
podle § 124 odst. 2 pism. b) je ze své Cinnosti odpovédny radé.

(5) Reditel skolské pravnické osoby zFizené jinou pravnickou osobou nebo fyzickou osobou
podle § 124 odst. 2 pism. b)

a) predkladd radé navrh rozpoctu gkolské pravnické osoby a jeho zmeén, navrh
strednédobého vyhledu jejiho financovani a navrh rocni ucetni zaverky,

b) pfedklada radé navrh vnitiniho mzdoveho predpisu a organizacniho fadu Skolske
pravnicke osoby,

c) predklada radé navrhy zmen zfizovaci listiny, po jejich projednani radou je pfedava
zfizovateli,

d) predklada radé ke schvaleni navrhy pravnich ukonu, k nimZ se v souladu s § 132 odst. 2
vyzaduje pfedchozi souhlas rady,

e) se Ucastni jednéni rady s hlasem poradnim.
§ 164
(1) Reditel skoly a $kolského zafizeni

a) rozhoduje ve vsech zéleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,
pokud zakon nestanovi jinak,



b) odpovida za to, Ze $kola a 3kolské zafizeni poskytuje vzdélavani a $kolské sluzby v souladu
s timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymiv § 3,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou Uroveri vzdélavani a Skolskych sluzeb,

d) vytvafi podminky pro vykon inspekéni Cinnosti Ceské skolni inspekce a pfijima nasledna
7aka nebo studenta,

e) vytvafi podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci Skolské rasy,
pokud se podle tohoto zakona zfizuje,

f) zajistuje, aby osoby uvedené v §21 byly vcas informovany o prabéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte, zaka nebo studenta,

g) zajistuje spolupraci pfi uskutecriovani program{l zjistovani vysledk( vzdélavani
vyhlasenych ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve $kole a Skolském zafizeni.

(2) Reditel %koly zfizuje pedagogickou radu jako svilj poradni organ, projedndva s nim
véechny zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly.
PFi svém rozhodovani Feditel gkoly k nazorim pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou
radu tvofi viichni pedagogitti pracovnici skoly.

§ 165
(1) Reditel $koly a 3kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dale
a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a skolského zafizeni,

b) odpovida za poutiti finanénich prostfedki statniho rozpoétu pridélenych podle § 160
a7 163 v souladu s ucelem, na ktery byly pfidéleny.

(2) Reditel skoly a $kolského zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni
spravy v téchto pfipadech:

a) zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti
s4dosti o prefazeni 7aka nebo studenta do vy33iho roniku podle § 17 odst. 3,

b) prijeti ditéte k pFedskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonéeni predskolniho vzdélavani
podle § 35, zafazeni ditéte do pfipravného stupné zakladni Skoly specidlni podle § 48a,
zafazeni ditéte do pFipravné tfidy zakladni Skoly podle § 47,

c) zamitnuti zadosti o odklad povinné skolni dochazky podle § 37,

d) prevedeni zdka do odpovidajiciho roéniku zakladni $koly podle § 39 odst. 2,



e) pfijeti k zdkladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu 74ka podle § 49 odst. 1, pfevedeni
saka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti ?adosti o povoleni
pokradovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

f) prijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vy33i odborné skole podle
§ 93 a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88,

g) zamitnuti zadosti o pfestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdélavani a opakovani
ro¢niku podle § 66 a 97,

h) zamitnuti zadosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1, i) podminéné
vylouceni a vylougeni Zzaka nebo studenta ze gkoly nebo skolského zafizeni podle § 31 odst. 2
ad,

j) zamitnuti zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a § 100,

k) povoleni a ukonéeni individualniho vzdélavani zaka podle § 41 a ukonceni individualniho
vzdélavani ditéte podle § 34b.

§ 166

(1) Reditel 3kolské pravnicke osoby, teditel pfispévkové organizace nebo vedouci organizacni
slozky statu nebo jeji soucasti je teditelem viech &kol a $kolskych zafizeni, jejichZ Cinnost
dana pravnické osoba nebo organizacni slozka statu nebo jeji soucdst vykonava. Reditelem
tkolské pravnické osoby, Feditelem prispévkové organizace nebo vedoucim organizacni
slozky statu nebo jeji soucasti mize byt jmenovan pouze ten, kdo splfiuje predpoklady
pro vykon c¢innosti feditele $koly nebo 3kolského zafizeni stanovené zvlastnim pravnim
predpisem.

(2) Reditele 3kolské pravnické osoby stizované ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem
obci, feditele pfispévkové organizace nebo vedouciho organizaéni slozky statu nebo jeji
soucasti jmenuje na vedouci pracovni misto zfizovatel na zakladé jim vyhlaSeneho
konkursniho fizeni.

(3) V obdobi od zacatku 3estého mésice do konce &tvrtého mésice pfed uplynutim obdobi
6 let vykonu prace na pracovnim misté feditele ékoly nebo $kolského zafizeni uvedeneho
v odstavci 2 (déle jen ,3estileté obdobi”) muze zfizovatel vyhlésit na toto pracovni misto
konkurs; v takovém pFipadé odvold feditele k poslednimu dni Sestiletého obdobi. Ztizovatel
vyhlasi konkurs a odvold feditele vidy, obdrzeli pred zacatkem Ihiity pro vyhlaseni konkursu
navrh na jeho vyhlaseni od Ceské Ekolni inspekce nebo 3kolské rady. Jestlize zfizovatel
nevyhlasi konkurs a neodvola feditele podle véty prvni nebo druhé, potind dnem
nasledujicim po konci Sestiletého obdobi bezet dalsi $estileté obdobi.



(4) Reditele 3kolské pravnické osoby zfizované ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem
obci, feditele prispévkové organizace nebo vedouciho organizaéni slozky statu nebo jeji
soucasti zfizovatel odvola z vedouciho pracovniho mista v pfipadé

a) pozbyti nékterého z pfedpoklad(i pro vykon €innosti feditele Skoly nebo Skolského zafizeni
stanovenych zvlastnim pravnim predpisem

b) nesplnéni podminky zahajeni a Uspésného ukonceni studia k ziskani odborné kvalifikace
podle zvlastniho pravniho predpisu

c¢) nesplnéni podminky ziskani znalosti z oblasti fizeni Skolstvi studiem pro feditele Skol
a skolskych zafizeni podle zvlastniho pravniho predpisu nebo

d) organizaénich zmén, jejichz dusledkem je zanik vedouciho pracovniho mista feditele.

(5) Reditele $kolské pravnické osoby zfizované ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem
obci, feditele pfispévkové organizace a vedouciho organizacni slozky statu nebo jeji soucasti
mUze zfizovatel odvolat z vedouciho pracovniho mista z ddvodl

a) zavazného porudeni nebo neplnéni pravnich povinnosti vyplyvajicich z jeho ¢innosti, Gkold
a pravomoci na vedoucim pracovnim misté feditele, které bylo zjisténo zejmeéna inspekcni
¢innosti Ceské skolni inspekce nebo zfizovatelem,

b) navrhu Ceské skolni inspekce podle § 174 odst. 13.

(6) Ministerstvo stanovi provadécim pravnim predpisem naleZitosti vyhlaseni konkursniho
Fizeni, slozeni konkursnich komisi pro posuzovani uchazect o jmenovani na vedouci pracovni
mista uvedend v odstavci 2 a pravidla pro sestavovani, ¢innost a rozhodovani téchto
konkursnich komisi.

(7) Reditelem 3$koly nebo 3$kolského zafizeni, jejichi cinnost vykonava pravnicka osoba
neuvedend v odstavci 1, mlZe byt pouze ten, kdo splfiuje pfedpoklady pro vykon funkce
feditele $koly nebo $kolského zafizeni stanovené zvlastnim pravnim pfedpisem. Tato osoba
je feditelem viech $kol a $kolskych zafizeni, jejichz ¢innost dana pravnicka osoba vykonava.

B2/ Vymezeni pravomoci a ptsobnosti feditele podle § 23 a 24 zdkona ¢. 109/2002 Sb.

ve znéni pozdéjsich zmén

§23
(1) Reditel zafizeni je opravnén v zajmu Uspésné vychovy déti

a) povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim pfedpisem 11) pobyt mimo
zafizeni,

b) dat soudu ndvrh na podminéné umisténi ditéte s uloZenou ochrannou vychovou mimo
zafizeni,



c) povolit ditéti snafizenou Ustavni vychovou prechodné ubytovani mimo zafizeni
v souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim; v pfipade ditéte s ulozenou ochrannou
vychovou lze ve zvlasté divodném pfipadé za timto ucelem podat soudu navrh
na podminéné umist&ni mimo zafizeni podle zvlastniho pravniho predpisul2),

d) zrusit pobyt podle pismena a) nebo pfechodné ubytovani podle pismena c), jestliZe se dité
tadné nechovad nebo péée o néj neni dostatecné zabezpeena nebo doslo-li ke zméné
ddvodd, pro né? byl pobyt mimo zafizeni povolen; jedna-li se o dité s ulozenou ochrannou
vychovou, dé soudu podnét k jeho rozhodnuti, 12)

e) zakazat nebo pierusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni
v piipadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznive pusobilo na vychovu déti,

f) byt pfitomen pfi otevieni listovni nebo balikove zasilky ditétem, pokud je dlvodne
podezieni, ze zasilka mé z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi
¢i bezpe¢nost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zafizeni,

g) prevzit od ditéte do docasné uschovy cenné predméty, finangni hotovost prevysujici vysi
kapesného stanoveného v § 31 a predméty ohroZujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti;
pisemny zdpis o prevzeti ovéfeny feditelem, daléim odbornym pracovnikem zafizeni
a ditétem je zalozen do osobni dokumentace ditéte,

h) povolit détem starsim 15 let cestovat do mista pobytu nebo pitechodného ubytovani podle
pismen a) a ¢) nebo mista podminéného umisténi mimo zafizeni bez dozoru,

i) dat soudu navrh podle zvlastniho pravniho pfedpisu 12) na pfeménu ochranné vychovy
v Ustavni vychovu, plni-li dité dlouhodobé vzorné sve povinnosti a v konkrétnim pfipadé
je takovy postup vhodny s ohledem na dalsi vychovu a vyvoj ditéte; zméni-li se okolnosti,
podd feditel zafizeni soudu navrh na zpétnou pfeménu Ustavni vychovy v ochrannou

vychovu,

i) schvalovat opatfeni ve vychové podle § 21 navriena pfislusnym pedagogickym
pracovnikem,

k) dat pfikaz k umisténi ditéte do oddélené mistnosti,

) zastoupit dité v béznych zéleZitostech, a pokud jeho zakonni zastupci neplni své povinnosti
nebo nejevi o dité skuteény zajem, je opravnén zastoupit dité i ve vécech zasadni dulezZitosti,
vyzaduje-li to zajem ditéte,

m) zadat dité o poskytnuti dokladd o jeho pfijmech,

n) nafidit vySetieni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou ndvykovou latkou.



(2) Reditel zaFizeni ma dale pravo

a) pozadat pfislusny orgén socialné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v rodiné
ditéte, které bylo umisténo do zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovavana péstounska
péce nebo osvojeni, také informace o postupu pfi tomto zprostfedkovani,

b) na zékladé pisemné zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené pfisluSnym organem
socialnépravni ochrany déti o ditéti umisténém v zafizeni.

(3) Reditel zafizeni v od(ivodnénych pfipadech miZe pozadat specializované zdravotnickeé
pracovisté o uréeni skute¢ného véku cizincd, a to na naklady zafizeni.

§24
(1) Reditel zafizeni je povinen
a) seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

b) oznamit neprodlené organu socidlné-pravni ochrany déti jméno a pfijmeni ditéte, jsou-li
splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci,

c) pfedat dité podle rozhodnuti soudu do péce pied osvojenim nebo do péstounske péce,

d) dat pfisluinému soudu podnét ke zrudeni Ustavni vychovy, pominuly-li ddvody pro jeji

nafrizeni,

e) dat pfislusnému soudu podnét ke zruseni ochranné vychovy, jestlize bylo dosazeno ucelu
ochranné vychovy nebo pominuly-li pred jejim zapocetim okolnosti, pro néz byla ulozena,

f) predbéiné projednat postup podle pismen c) aZ e) s pfislusnym organem socialné-pravni
ochrany déti, zdkonnymi zastupci ditéte, pfipadné jinymi osobami odpovédnymi za vychovu,

g) podat po predchozim projednani s pfislusnym organem socidlné-pravni ochrany déti
piislusnému soudu podnét k prodlouZeni Ustavni vychovy nebo podat navrh na prodlouzeni
ochranné vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte,

h) podavat informace o ditéti zdékonnym zastupclim nebo orgdnim socidlné-pravni ochrany
déti na jejich zadost,

i) projednat predem opatfeni zasadni dileZitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s organem
socidlnépravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je informovat
o provedeném opatfeni,

j) informovat v zajmu zarueni navaznosti péce pfislusny obecni urad obce s rozsifenou
plisobnosti 0 nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméne 6 mésicU
pfed propusténim ditéte,



k) umoinit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z divodu zletilosti, jednani
se socialnim kuratorem,

) propustit dité mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) aZ c) pouze v doprovodu osob
odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

m) zajiétovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy.
(2) Reditel zafizeni je déle povinen

a) vydat vnitfni fad zafizeni,

b) oznamit bezodkladné pfislusnému diagnostickému Ustavu zmény v poctech déti,

c) predat dité mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym
za vychovu nebo jinym osobdm uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi
k propusténi ditéte, nedoslo-li k predani ditéte dfive; soucasne témto osobam preda véci, jez
jsou ve vlastnictvi ditéte,

d) informovat nezaopatfenou osobu o moZnosti podat Zadost o uzavieni smlouvy
o prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6,

e) informovat soud pro mladdeZ nebo statniho zastupce, ktery podle zvlastniho pravniho
predpisu 12a) pfenechal postizeni mladistveého zafizeni, o vysledku pfijatych opatfeni,

f) oznamit uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi.

(3) Reditel zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto
pfipadech

a) Uhradé naklad( na zdravotni pédi, 1éciva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte, podle § 2
odst. 7 pism. d),

b) zamitnuti zadosti o poskytovani piného pfimého zaopatfeni podle § 2 odst. 6,
c) umisténi ditéte podle § 5 odst. 1,

d) pfemisténi ditéte podle § 5 odst. 9,

e) zamitnuti zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c),

f) zruéeni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d),

g) vy3i prispévku na uthradu péce poskytované détem nebo nezaopatfenym osobam
v zafizenich podle § 27 aZ 29.

(4) Reditel zafizeni uzavie smlouvu o prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6
s nezaopatienou osobou, pfipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani



i po dosazeni zletilosti, a to na zdkladé jeji Zadosti, a pokud nebude prekroCena vyse
povoleného poétu déti uvedena ve skolském rejstiiku.

(5) Reditel zafizeni ukon&i pobyt ditéte v zafizeni

a) jestlize soud zrusil Ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu nebo jestlize uplynula
stanovena doba trvani ustavni vychovy, s vyjimkou pfipadu, kdy ke dni uplynuti této doby
neni skonceno fizeni soudu o prodlouzeni nebo zrudeni Ustavni vychovy,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrvd do ukonleni pfipravy
na povolani,

¢) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova nebo ochranna vychova,
pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci,

e) po uplynuti doby trvani pfedbéiného opatfeni nebo po jeho zruSeni soudem.

Reditel maze povolit zejména zménu studijniho nebo ucebniho oboru a opakovani rocniku
po splnéni povinné Skolni dochazky.

Reditel m(iZze podle mistnich potfeb a podminek na zakladé poZadavkl organd, které zfidily
¢kolu nebo $kolské zafizeni, popfipadé jiného subjektu, upravit vychovné vzdélavaci proces
$koly v rozsahu stanoveném ulebnimi plany. Obdobné mUlZe postupovat rfeditel
piedikolniho zafizeni. Pokud tato Uprava vyvold zvysené naklady, feditel stanovi jejich vysi
a zpUsob Uhrady projedna se zfizovatelem.

C1/ Pracovnici uréeni k poskytovani informaci a vyfizovani stiznosti:

Mgr. Jan Kubat feditel DD3, Z5 a S
email. reditel@ddszlutice.cz
tel. na pracovisté, mobil: + 420 606 135 267

Mgr. Kamila Dvorakova zastupce feditele pro vzdélavaci a vychovnou Cinnost

(zastupce statutarniho organu)

email. zastupce@ddszlutice.cz
tel. na pracovisté, mobil: + 420 773 579 472

Pracovnik povéFeny k pFijimani Zadosti o informace a stiznosti:

Bc. Libor Bortivka socialni pracovnik
email. socialni@ddszlutice.cz
tel. na pracovisté, mobil: +420 778 737 169




C2/ Organizaéni schéma DDS, Z5 a 5):

Organizacni struktura a funkéni ¢lenéni
¢kolského zafizeni Zlutice
platné od 04. kvétna 2020
Pedagogiéti zaméstnanci Nepedagogicti zaméstnanci

TUPCE REDITELE

vad a wihovnou fmnast)

VEDOUCI

ckonomickoho dseku
ckonom. 102p08t,

referent majrthove ipravy

 Vedoucl Skolni idelny |

= ——— =S !

| Udribéf ;, fista ' Uklizetka ‘ Svadhnf'_:

D/ Postup pfi vyfizovani #adosti o poskytnuti informace

(1) Zadost je podéna dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.

(2) Ze #adosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a ze se zadatel
domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zdkona. Fyzickd osoba uvede v Zadosti
jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena
k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovéni, lisi-li se od adresy mista
trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nézev, identifikatni Cislo osoby,
adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani
se rozumi téZ elektronicka adresa.

(3) Je-li zadost ucinéna elektronicky, musi byt poddna prostfednictvim elektronické adresy
podatelny povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt zfidil. Pokud elektronické adresy
podatelny nejsou zvefejnény, postaci podani na jakoukoliv elektronickou adresu povinného
subjektu.

(4) Neobsahuje-li zadost néleZitosti podle odstavce 2 véty prvni a adresu pro dorucovani,
pfipadné neni-li elektronicka zadost podana podle odstavce 3, neni zadosti ve smyslu tohoto
zakona.

(5) Povinny subjekt posoudi Zadost a:



a) brani-li nedostatek Udaji o Zadateli podle odstavce 2 postupu vyfizeni Zadosti o informaci
podle tohoto zdkona, zejména podle § 14a nebo 15, vyzve Zadatele ve Ihité do 7 dnd
ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnli ode dne
jejiho doruceni, zadost odlozi,

b) v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana, nebo
je formulovéna pfilis obecné, vyzve zadatele ve |h(té do sedmi dnd od podani Zadosti, aby
iaddost upfesnil, neupfesni-li zadatel Zadost do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
o odmitnuti Zzadosti,

c) v pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho plsobnosti, zddost odloZi a tuto
odlvodnénou skuteénost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti Zadateli,

d) nerozhodne-li podle § 15, poskytne informaci v souladu se zadosti ve |h(té nejpozdéji
do 15 dnli ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni; je-li zapotrebi licence podle
§ 14a, predlozi v této IhGté zadateli kone¢nou licen¢ni nabidku.

(6) O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.

(7) Lhatu pro poskytnuti informace podle odstavce 5 pism. d) mlze povinny subjekt
prodlouzit ze zavaznych dlvod, nejvyse viak o deset dni. Zavaznymi ddvody jsou:

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Gfadovnach, které jsou oddélené
od Uradovny vyfizujici Zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnoistvi oddélenych a odlidnych informaci pozadovanych
v jedné Zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavainy zajem na rozhodnuti o Zadosti,
nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zdvainy zajem
na predmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni |h(ty i o jeho divodech vidy prokazatelné informovan,
a to v&as pfed uplynutim Ihaty pro poskytnuti informace.



E/ Postup p¥i vyfizovani stiznosti

Dotiené osoby maji pravo obracet se na spravni organy se stiznostmi proti nevhodnému
chovani Gfednich osob nebo proti postupu spravniho organu, neposkytuje-li tento zakon jiny
prostfedek ochrany.

- Podani stiznosti nesmi byt stéZovateli na Ujmu; odpovédnost za trestny &in nebo
spravni delikt neni timto ustanovenim dotcena.

- Stiznost lze podat pisemné nebo Ustné; je-li podana uUstné stiznost, kterou nelze
ihned vyFidit, sepise o ni spravni organ pisemny zaznam.

- Sti#nost se podava u toho spravniho orgdnu, ktery vede fizeni. Tento spravni organ je
povinen proetfit skuteénosti ve stiznosti uvedené. Povazuje-li to za vhodné,
vyslechne stéZovatele, osoby, proti nimiZ stiznost sméruje, popfipadé dalsi osoby,
které mohou pfispét k objasnéni véci.

- Sti#nost musi byt vyfizena do 60 dnl ode dne jejiho doruceni spravnimu organu
prislusnému k jejimu vyfizeni. O vyfizeni stiznosti musi byt stézovatel v této |haté
vyrozumeén. Stanovenou Ihitu lze prekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim prubéhu zajistit
podklady potiebné pro vyfizeni stiznosti.

- Byla-li stiznost shledana divodnou nebo ¢éstecné dlvodnou, je spravni organ
povinen bezodkladné uéinit nezbytnd opatfeni k napravé. O vysledku S3etfeni
a opatfenich pfijatych k napravé se ucini zaznam do spisu; stézovatel bude
vyrozumén jen tehdy, jestlize o to pozadal.

- Ma-li stéiovatel za to, ze stiznost, kterou podal u pfislusného spravniho organu,
nebyla fadné vyfizena, mlze pozadat nadfizeny spravni organ, aby presetfil zplsob
vyfizeni stiznosti.

F/ Proti rozhodnuti spravniho orgdnu ma u&astnik Ffizeni prévo podat odvolani

- Odvolani se podava u spravniho organu, ktery napadené rozhodnuti vydal.

- Odvolani je tfeba podat ve Ihité do 15 dnii ode dne ozndmeni rozhodnuti, nestanovi-li
jinou lh(tu zvlastni pravni pfedpis.

- Spravni organ, ktery napadené rozhodnuti vydal, vyrozumi ostatni Ucastniky fizeni
o0 obsahu podaného odvolani, vyzve je, aby se k nému vyjadfili a podle potieby doplnili.

- Nerozhodne-li spravni orgéan, ktery napadené rozhodnuti vydal, o odvolani, predlozi
je spolu s vysledky doplnéného fizeni a se spisovym materidlem k odvolacimu organu
nejdéle do 30 dnl ode dne kdy mu odvolani doslo.

- Odvolacim organem je spravni organ nejblize vyssiho stupné nadfizenosti spravnimu
organu, ktery napadené rozhodnuti vydal.

- Rozhodoval-li ve spravnim fizeni orgéan statni organizace, rozhoduje o odvolani spravni
organ, ktery organizaci fidi.



- Odvolaci orgédn pfezkoumd napadené rozhodnuti v celém rozsahu, je-li to nutne,
dosavadni Ffizeni doplni, popfipadé zjisténé zavady odstrani.

- Jsou-li pro to divody, odvolaci organ rozhodnuti zméni nebo zrusi, vrati véc k novemu
projednani, jinak odvolani zamitne a rozhodnuti potvrdi.

- Proti rozhodnuti o odvoléni se nelze dale odvolat.

G/ Informace o zpracovani osobnich udaji

Détsky domov se $kolou, zakladni $kola a $kolni jidelna Zlutice, Jiraskova 344, PSC: 364 52
dale jen ,DDS“ jako spravce osobnich udaji zpracovavé (daje v nize uvedenych
pfipadech. Na DDS je moiné se k uplatnéni prav v oblasti osobnich daji obracet
prostfednictvim datové schranky, ID 66k9mjf, emailem na adrese reditel@ddszlutice.cz
nebo postou na adrese Détsky domov se Skolou, zékladni Skola a Skolni jidelna Zlutice,
Jiraskova 344, Zlutice PSC: 364 52. Vyse uvedenymi zplisoby je mozné se v relevantnich
pripadech na DDS obracet za U¢elem uplatnéni prava na pfistup k osobnim 10 ddajim,
jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, vznést namitku proti
zpracovani, jakoZ i pfi uplatnéni prava na prenositelnost Udaji a daldich prav podle
obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdaju. Vyse uvedenymi zpUsoby se mohou
subjekty Udajd na DDS obracet v pfipadé udajd zpracovavanych na zakladé souhlasu
rovné? za Gcelem odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich Gdaji. Podle nafizeni
mé kazdy pravo podat stiznost u dozorového Gfadu, pokud se domniva, Ze zpracovanim
jeho osobnich Udajti je poruseno nafizeni GDPR. V CR je dozorovym Ufadem - Ufad
na ochranu osobnich udajld www.uoou.cz.

Povéfenec pro DDS:

Ministerstvo §kolstvi, mladeze a t&lovychovy, Karmelitskd 529/5, Praha 1
Tel.: 234 814 303
E-mail: gdpr@msmt.cz

Rozsah zpracovani osobnich Udajl: Pro zajisténi vedeni Skolni a personalni dokumentace
DDS, v souladu s ustanovenim zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, zékona
&. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich v platném znéni, zékona ¢. 109/2002 Sb.,
o wykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich
a o preventivné vychovné pééi ve 3kolskych zafizenich a o zméné dalSich zdkonu
v platném znéni, zakona &. 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti v platném znéni
a zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni, zakona C. 48/1997 Sb.,
o vefejném zdravotnim pojisténi v platném znéni, zdkona ¢. 589/1992 Sb., o socialnim
pojisténi v platném znéni, zékona €. 155/1995 Sh., o dichodovém pojisténi v platném
znéni, zakona &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik v platném znéni, zakona ¢. 187/2006 Sb.,
o nemocenském pojisténi, v platném znéni, zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU



v platném znéni, zpracovava DDS o détech a jejich rodicich a o zaméstnancich nasledujici
typy udajl:

O détech:

jméno a pfijmeni; €.: OP /pas/, karticka ZP, rodné Cislo, datum narozeni, statni ob&anstvi,
misto narozeni, misto trvalého pobytu, soudni rozhodnuti, pfislusnost soudu, Cislo
jednaci a pravni moc rozsudku, tUdaje o predchozim vzdélavani, vCetné dosazeného
stupné vzdélani, datum zahajeni vzdélavani, Udaje o pribéhu a vysledcich vzdélavani,
vyucovaci jazyk, udaje o znevyhodnéni zaka, Udaje o mimofddném nadani zaka, udaje
o podplrnych opatfenich poskytovanych Zakovi, a o zévérech vySetieni uvedenych
v doporuéeni gkolského poradenského zafizeni, Udaje o zdravotni zpUsobilosti
ke vzdéldvani a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
datum ukonéeni vzdélavani, vysvédéeni a katalogovy list, nebo vypis ze Skolni matriky
predeslé skoly.

O rodicich:

jméno a pfijmeni; ¢: OP /pas/, rodné Cislo, datum narozeni, bydlisté, stav rodicd,
bez(ihonnost, zaméstnavatel, vy$e piijmd a kategorie bydleni, telefonni kontakt,
u sourozenct - jméno a pfijmeni, datum narozeni, bydlisté.

0O zameéstnancich:

jméno a prijmeni; ¢.: OP /pas/, rodné Cislo, rodné pfijmeni, datum narozeni, misto
narozeni, bydli§té, narodnost, rodinny stav, telefonni éislo, é&islo (ctu, zdravotni
pojistovna, vzdélani, zdravotni postizeni, pfedchozi zaméstnani /zaméstnavatelé/, datum
siatku, znalost cizich jazyk(, odborné znalosti a dovednosti /fidi¢sky prikaz/, vy3e platu,
odvody pojistovnam a social. zabezpeéeni, okresni spravé soc. zabezpeceni /ELDP/, druhy
srazek, vykony rozhodnuti /exekuce/, psychologicky posudek, vypis z rejstiiku trestq,
zdravotni zpUsobilost.

O rodinnych pfislusnicich:

jméno a pfijmeni manzela/ky/, rodné Eislo, rodné pfijmeni, datum narozeni, bydlisté,
zaméstnani, jméno a pfijmeni déti, rodné Cislo, datum narozeni, bydliste, skola, vzdélani,
zaméstnani, jméno a pFijmeni rodi¢l, datum narozeni, bydlisté, zameéstnani.

Vyse vymezené tdaje se dile mohou pfedavat zpracovatelskym dfadim.

H/ Vyroéni zprava za rok 2021/2022 v oblasti poskytovani informaci:

Pfijaté Zadosti o informace 153
Vyfizené Zadosti o informace 153
Poskytnuté informace ostatnim 48
Pfijaté stiinosti )
Vyfizené stiznosti 2




Vyroéni zprava o &innosti a hospodafeni $koly za pfedchazejici kalendafni rok je pfistupna
na pozadani u Feditele $kolského zafizeni a na webovych strankach www.ddszlutice.cz.

Uhrada za poskytnuti informace bude stanovena v jednotlivych pfipadech podle Casove
naro¢nosti, obtiznosti podat informaci a spotfeby materialu. / papir, kopirka, postovné/



