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' ochrana oznamovatelil - vnitini oznamovaci systém

Détsky domov se skolou, zakladni §kola a $kolni jidelna Zlutice dne zavadi vnitini oznamovaci
systém pro oznamovani protipravni c¢innosti. Zaméstnanci a dalsi osoby mohou jeho
prostiednictvim podavat oznameni tykajici se protipravni ¢innosti ve spolecnosti nebo jeji
hrozby, a to i vanonymni podobé. Tato smérnice upravuje zavazny postup pro podani oznament,
vCetné specifikace vnitiniho oznamovaciho systému, jeho kandl a zplisobu zvefejnéni informaci
souvisejicich s vnitinim oznamovacim systémem.

Oznamenim se pro rozumi oznameni fyzické osoby obsahujici informace o mozném protipravnim
jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo prestupku nebo porusuje pravni predpis nebo
predpis Evropske unie, o jehoZ spachani se oznamovatel dozvédél v souvislosti s praci nebo jinou
obdobnou ¢innosti.

I.  Specifikace vnitiniho oznamovaciho systému
Vnitini oznamovaci systém umoziuje podavat oznameni:
pisemné prostrednictvim elektronické platformy Whispero
pisemné prostirednictvim e-mailové zpravy
pisemné v listinné podobé postou
telefonicky
na zakladé zadosti a smluveni terminu osobné.
(volitelné) V listinné podobé do schrianky diveéry

Pisemné podani prostfednictvim platformy Whispero umoziiuje kontakt s pfislusnou osobou
ainformovani podatele o zpiisobu feSenf podnétu i v pripadé, Ze se rozhodne pro anonymni
formu.

V3echny kontakty pro podani oznameni vyse uvedenymi zplisoby a podrobny zpiisob podavani
oznameni jsou zvefejnény zpisobem umoziujicim déalkovy pFistup na adrese:
https://app.whispero.eu/submit/397319443 (dale jen ‘Adresa platformy’)

II. Osoba prislusna k prijmu podnétu
Osoba prislusnd k prijmu podnéti je pan Bc. Libor Borlvka. Zverejnénym zplisobem
umoznujicim dalkovy pristup na Adrese platformy.

III. Zptisob podani oznameni

1. Pisemné podani podnétu
Ozndameni lze podat na Adrese platformy. Po kliknuti na tla¢itko ve spodni ¢asti stranky se otevie
obrazovka s rozhranim pro textovou zpravu. Rovnéz je Ize po kliknuti na ikonu sponky vloZzit
prilohy, ikona mikrofonu umozni nahrat hlasovou zpravu. Pro neanonymni podani se piimo
do textoveho pole, nebo pozdéji po pihlaseni k podnétu uvede jméno, datum narozenf a bydlisté
oznamovatele.

Po kliknuti na tlacitko Odeslat se zobrazi kéd s unikatnim identifikitorem ozndmeni. Po jeho
zadani na app.whispero.eu/report lze do podnétu vstoupit a doplnit ho, a to az do jeho uzavieni.
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U uzavienych podnéti je oznamovatel informovdn, Ze doslo k uzavieni a po prijeti opatieni je zde
pro oznamovatele k dispozici prijaté opatieni.

Podnét Ize zaslat v listinné podobé na postovni adresu uvedenou na Adrese platformy.

Podnét Ize zaslat v pisemné podobé elektronicky, a to na e-mailovou adresu uvedenou na Adrese
platformy.

2. Telefonické podani podnétu

Podnét Ize podat telefonicky na telefonnim &isle + 420 778 737 169 uvedeném na adrese: Adrese
platformy. Po vytoceni telefonniho ¢isla bude oznamovatel vyzvan k zadani kédu spolecnosti.
Tento kod je 397319443. Po jeho zadani dojde k vyzvé ozndmeni podnétu. Oznamovatel
telefonicky sdéli oznameni a uzavie ho stisknutim miizky. Nasledné mu bude automaticky sdélen
pridéleny kod oznameni, ktery bude rovnéz zaslén formou sms zpravy. Prostirednictvim kddu
se muZe prihlasit na adrese: app.whispero.eu/report. Zde mize podnét rovnéz doplnit prilohami
a sledovat priibéh jeho Feseni a pfijaté opatieni po jeho uzavieni.

3. Ustni podani podnétu
Pozada-li o to oznamovatel, je piislusna osoba povinna ozndmeni p¥ijmout osobné v piimétené
Ihité, nejdéle vsak do 30 dnii. Oznamovatel si domluvi termin osobniho setkani za ti¢elem podéni
podnétu s piislusnou osobou uvedenou na Adrese platformy.

V pfipadé stniho ozndmeni pofidi piislu§na osoba nebo povéreny zaméstnanec jeho zvukovou
nahravku nebo prepis. Pfislu$na osoba nebo povéfeny zaméstnanec umozni oznamovateli,
aby se k piepisu vyjadril; vyjadieni oznamovatele se k pfepisu prilozi. Nevyslovi-li oznamovatel
s pofizenim zvukové nahravky nebo piepisu souhlas, nesmi je piislu§na osoba nebo povéreny
zamestnanec poridit. V takovém piipadé sepiSou zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu tstniho
oznameni. PFislund osoba nebo povéfeny zaméstnanec umozni oznamovateli, aby se k zdznamu
vyjadril; vyjadieni oznamovatele se k zaznamu pfilozi. Obdobné se postupuje, neni-li technicky
mozné poridit zvukovou nahravku stniho oznameni.

IV. Zakaz odvetnych opatieni
Nejde-li 0 anonymn{ ozndmenti, oznamovatel poZiva ochrany podle G¢innych pravnich piedpisi.

V. Zneuziti vnitiniho oznamovaciho systému
Podavani védomé nepravdivych oznameni je zakazéno, povazovano zaporuseni pracovni kazné
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a miZe byt trestano ve spravnim ¢i trestnim Fizeni. "
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(Mgr. Jan Kubat
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